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SUMARIO

Seccion Primera

Con fundamento en el articulo 27, 29 y 31 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, se aprueba por unanimidad de
voto.s de los integrantes de cabildo, la actualizacién 2021 de los

uientes Reglamentos: Reglamento Interno de la Oficialla

ificadora con Funcién de Mediador - Conciliador, Reglamento
iNtemo de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, Reglamento Interno de la Direccién del Area Juridica,
Reglamento Interno de la Direccién de Gobernacion, Reglamento
Interno de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacién, Reglamento Intemo de la Direccién de Desarrollo

Seccién Segunda

con fundamento en el articulo 27, 29 y 31 de la Ley Orgéanica Municipal
del Estado de México, se aprueba por unanimidad de votos de los
integrantes del Cabildo, la actualizacién 2021 de los siguientes
Manuales: Manual de Procedimientos Administrativos del &area de
Enlace Municipal de IMEVIS, Manual de Procedimientos Administrativos y
Manual de Organizacién de la Direccién de Serviclos Pablicos, Manual de
Procedimientos y Manual de Organizacién de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Xonacatlan,
México, Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién y Manual de

Procedimientos Administrativos de la Secretarfa del Ayuntamiento de
Xonacatldn, México y los Manuales de Organizacién y de
Procedimientos de la Tesorerla Municipal

Agropecuario, Reglamento Intemo de la Direccién de Catastro,
Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal,

2021 "Afio de Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México™.

En observancia a los puntos resolutivos VIl y VIl de la Nonagésima Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo, del trece de abril de dos mil
veintiuno, mediante el cual el Ayuntamiento de Xonacatlén, Estado de México, aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del
Cabildo, la actualizacién 2021 de los siguientes Reglamentos: Reglamento Intemo de la Oficialia Calificadora con Funcién de Mediador
- Conciliador, Reglamento Intemo de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Reglamento Intemo de la Direccion
del Area Juridica, Reglamento Intemo de la Direccion de Gobemacién, Reglamento Inteno de la Unidad de Informacién, Planeacion,

gramacién y Evaluaciéon, Reglamento Intemo de la Direccién de Desarrollo Agropecuario, Reglamento Intemo de la Direccién de
\ tro, Reglamento Intemo de la Tesoreria Municipal, ademés de la actualizacién 2021 de los siguientes Manuales: Manual de
Procedimientos Administrativos del area de Enlace Municipal de IMEVIS, Manual de Procedimientos Administrativos y Manual de
Ormganizacién de la Direccion de Servicios Publicos, Manual de Procedimientos y Manual de Organizacién de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica de Xonacatlan, México, Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de
Informacién, Planeaci6n, Programacién y Evaluacién y Manual de Procedimientos Administrativos de la Secretaria del Ayuntamiento
de Xonacatlan, México y los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Tesoreria Municipal

Seccién Primera
Xonacatlan, Estado de México, martes trece de abril de dos mil veintiuno, reunidos en salén de cabildos, recinto oficial los
ciudadanos: integrantes del ayuntamiento 2019-2021: Serafin Gutiérez Morales, Presidente Municipal; Mayra Rosas Nieto, Sindico
Municipal; Gastén Valdez Garcia, Primer Regidor; Miriam Ortega Aldama, Segunda Regidora; Enrique Alvares Villa, Tercer regidor; Simei
Jared Rincon Bartolo, Cuarta Regidora; Eloy Nelson Garcia Rojas, Quinto Regidor; Maria del Carmen Morales Garcia, Sexta Regidora;
Adriana Ivonne Trujillo Coahuila, Séptima Regidora; Anastacia Gonzalez Ramirez, Octava Regidora; Pavel lvan Ortiz Bustamante,
Noveno Regidor y Antonio Bonifacio Portillo, Decimo Regidor; en el punto séptimo de la Nonagésima Tercera Sesion Ordinaria de
Cabildo, tienen a bien emitir el acuerdo mediante el cual se aprueba, la actualizacién 2021 de los siguientes Reglamentos:
Reglamento Intemo de la Oficialia Calificadora con Funcién de Mediador - Conciliador, Reglamento Intemo de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pdablica, Reglamento Interno de la Direccién del Area Juridica, Reglamento Intemo de la
Direccién de Gobemacién, Reglamento Intemo de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién,
Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Agropecuario, Reglamento Intemo de la Direccién de Catastro, Reglamento
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Seccién Sequnda

Xonacatlan, Estado de México, martes trece de abril de dos mil veintiuno, reunidos en salén de cabildos, recinto oficial los piudadanos.
integrantes del ayuntamiento 2019-2021: Serafin Gutiérrez Morales, Presidente Municipal; Mayra Rosas Nieto, Sindico Municipal, Gaston
Valdez Garcia, Primer Regidor; Miriam Ortega Aldama, Segunda Regidora; Enrique Alvares Villa, Tercer regidor, Simei Jared Rincén Bartolo,
Cuarta Regidora, Eloy Nelson Garcla Rojas, Quinto Regidor; Marfa del Carmen Morales Garcla, Sexta Regidora, Adriana Ivonne Trujillo
Coahuila, Séptima Regidora; Anastacia Gonzalez Ramirez, Octava Regidora, Pavel Ivan Ortiz Bustamante, Noveno Regidor y Antonio
Bonifacio Portillo, Decimo Regidor; en el punto octavo de la Nonagésima Tercera Sesl6n Ordinaria de Cabildo, tienen a bien emitir el acuerdo
mediante el cual se aprueba, la actualizacién 2021 de los siguientes Manuales: Manual de Procedimientos Administrativos del 4rea
de Enlace Municipal de IMEVIS, Manual de Procedimientos Administrativos y Manual de Organizacién de la Direccién de Servicios
Publicos, Manual de Procedimientos y Manual de Organizacién de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica de
Xonacatlan, México, Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y

Evaluacién y Manual de Procedimientos Administrativos de la Secretarfa del Ayuntamiento de Xonacatl&n, México y los Manuales de
Organizacién y de Procedimientos de la Tesoreria Municipal
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Xonacatlan Estado de México; a abril de 2021.
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REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE GOBERNACION

El Presidente municipal Constitucional de Xonacatlan, Estado de México; C. Serafin Gutiérrez Morales,
en ejercicio de las facutades que le corffiere el articulo 115 fraccion 1l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 113, 123 y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México, 48, 49 y 69 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, 38, 39 fraccion | y
demas relativos y aplicables al Bando Municipal vigente en el municipio de Xonacatlan Estado de
.México, se da a conocer el siguiente:
REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE GOBERNACION DE XONACATLAN
ESTADO DE MEXICO 2020.

La Direccién de Gobernacion se constituye como un area de la Administracién Publica Municipal directa
y jerarquicamente subordinada al Presidente Municipal, teniendo por objeto regular y vigilar la
administracion.

DE LA NATURALEZA DE LA DIRECCION DE GOBERNACION
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacién y funcionamiento de

‘ Direccion de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Xonacatlan, de conformidad con las
disposiciones que derivan de la Ley Organica Municipal para el Estado de México y el Reglamento de
la Administraciéon Publica Municipal de Xonacatlan.

ARTICULO 2 - Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de orden publico e interés
general, siendo obligatorias para los (as) servidores (as) publicos (as) y ciudadanos (as) del municipio
CAPITULO Il
DEL OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 3.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de
organizacién y funcionamiento de gobierno municipal.
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Articulo 4 - La Direccién de Gobernacién, es una dependencia de la administracién publica municipal,
establecida por el ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México y tiene las atribuciones que le
confieren la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Organica Municipal del
Estado de México y \as disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 5.- Para efectos de este reglamento se entiende por:

|.- Gobierno del Estado: Es el Gobierno del Estado de México;
. Il. - Municipio: Municipio de Xonacatlan México;
lll. - Ayuntamiento: Ayuntamiento de Xonacatlan México;
IV.- Cabildo: Asamblea del ayuntamiento reunido en pleno, para deliberacion y atencién de los
distintos asuntos que conciernen al municipio,
V.- Presidente: Presidente Municipal de Xonacatlan;
VI. - Direccién: Direcciéon de Gobernacion,
VII. - Gobernanza: nueva forma del gobierno municipal eficiente y de calidad;
VIIl. -Organizaciones: agrupaciones civiles y sociales, legalmente constituidas, con el propédsito
de realizar actividades relacionadas con el bienestar y desarrollo social y/o humano de la
poblaciéon que no persigan fines de lucro, religiosos o politico-partidistas.

' CAPITULO llI
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 6.- La Direccién de Gobernacion es una dependencia de la Administracién Publica municipal
que, a través de sus unidades administrativas, conducira sus acciones en forma programada y con base

en lo establecido en las leyes estatales, plan de desarrollo municipal y demas disposiciones legales
para el logro de sus objetivos y prioridades.

Articulo 7.- Al frente de gobernacion estara el o la titular, que contara con su estructura organizacional
debidamente autorizada y cuyas funciones deberan especificarse y regularse en el manual de
organizacion de conformidad con las disposiciones aplicables.
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CAPITULO IV
DEL TITULAR DE GOBERNACION

Articulo 8 - El (la) titular de la Direccion de Gobernacién se encargara de la gobernabilidad del municipio,
entendiendo estd como la coordinacién, colaboracion y entendimiento entre los actores de las

organizaciones politicas y la Sociedad Civil y el municipio, con el objeto de procurar el orden publico, la
paz y tranquilidad social.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES Y FUNCIONES

Articulo 9.- El area de gobemnacion tendra las siguientes obligaciones:

|.- Estar al pendiente de cualquier informacion y acontecimiento que se vaya generando a diario,
dentro del territorio municipal, y derivado de ello atender las instrucciones directas del presidente
municipal, asi como de cualquier miembro de cabildo;

Il. - Ser el vinculo directo de comunicacion con diversos Sectores de la Sociedad.

Il - vigilar, conciliar y mediar asuntos politicos sociales del municipio que trasgredan la paz social
‘e los Xonacatlenses;

IV.- Las demas acciones que dispongan otros ordenamientos legales que garanticen la
gobernabilidad en el municipio

V.- Implementar convenios con las empresas cercanas del municipio para ofertar empleos a los
ciudadanos.

VI.- Atraer stand de reclutamiento de las diferentes empresas cercanas de las diferentes
empresas para las personas del municipio.

VIl.- Realizar ferias de empleo para los ciudadanos del municipio.
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Articulo 10.- La Direccion de Gobernacion tendra a su cargo las siguientes funciones:

I. Realizar recomendaciones a las diferentes areas del H. Ayuntamiento para coadyuvar en las
peticiones de los ciudadanos y agilizar su tramite y/o servicio.

Il.- Asesorar al ciudadano y en su caso canalizarlo al drea correspondiente para apoyarlo en su

.a’mite.

CAPITULO VI
PREVENCIONES GENERALES

Articulo 11.- Prevenciones Generales

l. Para todo lo no previsto en el presente reglamento, se estara a lo dispuesto por el Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Bando Municipal de Xonacatlan y en su
defecto, al acuerdo especifico que para ello determine el cabildo, previa publicacion
correspondiente.

Il El presente reglamento se podra reformar, adicionar, derogar o abrogar en cualquier tiempo,
. para lo cual sera necesaria la aprobacién del cabildo.

CAPITULO VII
DE LAS INFRACCIONES A LOS CIUDADANOS

Articulo 12.- Se considera infraccién toda accién u omision que contravengan las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento de Gobernacion, Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, asi como en el Bando municipal, acuerdos, circulares y disposiciones administrativas que
emita el H. Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones.



-1 |

. | J 7 /
GACETA oo
L ICTPA " —

2019-2021 TR RS

CAPITULO VIl
DE LAS SANCIONES A LOS CIUDADANOS

Articulo 13.- Las infracciones y faltas contenidas en el presente Reglamento; seran sancionadas con
amonestacién publica, multa, arresto, atendiendo a la gravedad de la falta segun corresponda en
coordinacion con Seguridad Publica Municipal y serdn puestos a disposicion inmediata de la Oficialia
Calificadora para la aplicacion correspondiente a quien:

Haga uso irracional del patrimonio municipal.
Quien altere el orden publico, la paz y tranquilidad de los ciudadanos del municipio.
ll.  Dejando a reserva lo que prevé el Bando Municipal vigente del municipio de Xonacatlan.

CAPITULO IX
DE LA SUPLENCIA Y SANCIONES DEL PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECION DE
GOBERNACION

Articulo 14.- Las faltas temporales o definitivas del (la) Director (a) de Gobernacion, seran suplidas por
persona que designe el Presidente Municipal.

Articulo 15.- Le corresponde al personal de la Direccién de Gobernacion cumplir y hacer cumplir el
presente reglamento.

Qrticulo 16.- Para los efectos de este articulo se entiende por Responsabilidad Administrativa, el acto
u omisién que entorpezca la buena marcha y funcionamiento de la Direccion, ya sea por dolo o mala

fe.

Articulo 17.- La inobservancia del presente reglamento sera objeto de Responsabilidades
Administrativas Disciplinarias.

Articulo 18.- Quien incurra en responsabilidad administrativa sera sancionado de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipio.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente reglamento entraré en vigor una vez que sea revisado y aprobado por los
integrantes del H. Cabildo mediante sesién de cabildo.

SEGUNDO. Los integrantes del H. Cabildo podrén proponer cambios y modificaciones al mismo, los
‘Jales, una vez aprobadas mediante la sesion de cabildo, entraran en vigor al dia habil siguiente.

TERCERO. Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan aquellas disposiciones de
igual o menor jerarquia que contravengan al presente reglamento.

CUARTO. Cumplase.
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