SERVICIO Y BIENESTAR

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

DESCRIPCION

Consiste en proporcionar a las dreas administrativas, Dependencias de Gobierno o ciudadanos que soliciten la certificacion por parte del Secretario, de
alglin documento emanado por el Ayuntamiento, previo cotejo de los documentos originales o copias legibles en caso de no existir original,

i FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 91 Fraccion X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO EEgnElEnv]
A OBTENER:

| DOCUMENTO A OBTENER . gellulig RIS e d fe T

,gSE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB N/A

Cuando el solicitante cumpla con los requisitos establecidos por la Secretaria del Ayuntamiento, se podrin certificar
sin ninglin contratempe el o los documentos requeridos,

I CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:
f
I

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
iSUjE'I'O A INSPECCION Q VERIFICACION Y
. OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JU R |D|L.O f\[‘MiNI‘TRATWO

REQUISITOS:

PERSOMAS FiSICAS

Oficio de peticion mediante el cual se solicira al Secretario del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
i T i Sl COPIA(S)

Ayuntamiento la certificacidn de uno o varios documentos generados

por la Administracién Municipal. |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Oficio de peticién mediante el cual se solicita al Secretario del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
A s = i - S COPIA(S)

yuntamiento la certificacion de uno o varios documentos generados
por la Administracion Municipal. 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

Oficio de pericidn mediante el cual se solicira al Secretario del s Marwal de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
: it i SI COPIA(S)

Ayuntamiento la certificacidn de uno o varios documentos generados

por la Administracién Municipal. I

DURACION DEL TRAMITE QRFREIEH TIEMPO DE RESPUESTA: RRsIER =]

COSTO: $88.00 (Ochenta y ocho pesos
00/100 M. N. ) la primera hoja y
$43.00 (Cuarenta y tres pesos
00/100 M. N.) por hoja

subsecuente

FORMA DE PAGO: EFECTIVOT xl TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

REle SR ais VN Ne- U En caja del H. Ayuntamiento

i OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

|caiTeRios DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

En caso de no ser un documento expedido por el Ayuntamiento se certifica como parte de un expediente que se encuencra en alguna de las

unidades administrativas pertenecientes a la administracidn municipal,
APLICACICN DE LA

iAHF.HATI‘v’A FICTA




“ DEPENDENCIA U ORGANISMO:

H. Ayuntamiento de Xonacatlin Secretaria del Ayunamiento

ITITULAR DE LA DEPENDENCIA: Azzel Pimentel Allende

CALLE: | Plaza Juirez NO.INT. Y EXT.: I

MUNICIPIO: Xonacatlin

S[6 e e N @l XS 5] WG =N [@ (e 1B Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

TELEFONOS: | WX | CORREQ ELECTRONICO:

secretaria.ayuntamiento@xonacatian.gob.mx.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: ] N/A

’ HORARIO Y DIAS DE ATENCION: N/A

TELEFONOS: % : Xz l CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

Qué documentos puede certificar el Secretario?

Cualquier documento que sea emitido del Ayuntamiento

{En cudnto tiempo se entrega la certficacion?

Si el documento a certificar es proporcionado por el solicitante la certificacién se entrega en una hora, pero si el documento a certificar se
encuentra en el Archivo General Municipal, se debe realizar la biisqueda la cual no debe de exceder de tres dias hibiles, tiempo en el cual se
debe de entregar el documento certificado

Qué documentos no puede certificar el Secretario?

RESPUESTA: Los documentos que no sean expedidos por el Ayuntzmiento o que no formen parte de ningin expediente que se encuentren en alguna

unidad administrativa del Ayuntamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

LUIS 23/06/2023




