SERVICIO Y BIENESTAR

AN 2082 -

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

. SERVICIO: P&

| NOMBRE: il TF«;..J;\MIT

==

Soficitud de informacion al Archivo General Municipal

| DESCRIPCION:

La entrega por parte del solicitante del oficio en la secretarfa del ayuntamiento donde se especifique la informacidn que requiere, del Archivo General Municipal con un tiempo
de respuesta de tres a cinco dias, de no encontrarse la informacidn se da respuesta por escrito al solicitante explicindole los motivos por los cuales no fue posible stender de
manera positiva su solicitud.

| FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 91 Fraccién VI de la Ley Orginica Municipal del Estado de México, Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.

I VIGENCIA DEL
DOCUMENTO EEREUERIS

A OBTENER:

plelaily i e el ap sl Documentos considerados de importancia o relevancia para quien lo solicita,

N/A

I :
| {SE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB

!CASOS MR e i S g P N R ni=: S INIF LSS Cuando la informacidn solicitada se encuentre en el Archivo General Municipal

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

Solicitud dirigida al Secretario del H. Ayuntamiento, mediante el cual se Articulo 91 fraccion VI de la ley Organica Municipal del Estado de

; T e : N N/A ks o R i
especifique el tipo de informacién que se solicita y el motivo para el cual . México, Manual de Procedimientos Administrativos de la Secretaria
la requiere. del Ayuntamiento .

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Solicitud dirigida al Secretario del H. Ayuntamiento, mediante el cual se sl N/A Articulo 91 fraccidn VI de la ley Orgénica Municipal del Estado de
especifique el tipo de informacién que se solicita y el motivo para el cual México, Reglamento Interno.
la requiere.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Solicirud dirigida al Secretario del H. Ayuntamiento, mediante el cual se s1 NIA Articulo 91 fraccidn VI de la ley Orginica Municipal del Estado de
especifique el tipo de informacidn que se solicita y el motivo para el cual México, Reglamento Interno.
la requiere.

1R E e (e ]S E i (IESll La bisqueda de documentos se realiza en un tiempo P 2 De 3 a5 dias
aproximado de 3 dias.

COSTO: El trdmite es gratuito y cuando
el solicitante requiera copias
certificadas el costo es de
$88(Ochenta y ocho pesos Fundamento Juridico: articulo 147 fraccion || del Cédigo Financiero del Estado de México y
00/100 M. N. ) la primera hoja y | Municipio

$43.00 (Cuarenta y tres pesos
00/100 M. N.) por hoja
subsecuente

[FoRMA DE PAGO: EFECTIVO | X l TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO I ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
[

‘ DONDE PODRA PAGARSE: B RTER: NS WSOV, e RN

} OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
\ TRAMITE NI/A

APLICACION DE LA
AFRMATIVA FICTA

I
\




Secretaria de Ayuntamiento

Azzel Pimentel Allende

Plaza Juirez NO. INT. Y EXT.: |

MUNICIPIO: iXonaf:atFa'n

Sl SR E SIS p] =N l@ (e Lunes a viernes de 9:00a 17:00 hrs.

TELEFONOS: (TS 2 CORREO ELECTRONICO:;

secretaria@xonacatlan gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢PUEDO YO COMO SOLICITANTE REALIZAR LA BUSQUEDA EN EL ARCHIVO DEL DOCUMENTO QUE SOLICITO?
NO, EL SOLICITANTE NO PUEDE REALIZAR LA BUSQUEDA, SOLO PERSONAL AUTCRIZADO

| LA INFORMAGION SOLICITADA DEBE DE ESTAR EN EL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL?

LA INFORMACION SOLICITADA NO NECESARIAMENTE DEBE DE ESTAR EN EL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

|PR.EGUNTA FRECUENTE 3: (ME PUEDEN ENTREGAR HOY MISMO M| RESPUESTA?

RESPUESTA: NO SE PUEDE DAR RESPUESTA A LA SOLICITUD EL MISMO DIA QUE SE PRESENTA EL OFICIO DE PETICION YA QUE SE
TIENE QUE REALIZAR LA BJSQUEDA DE LA INFORMACION EN EL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL EN UN TERMINO DE

TRES DIAS MAXIMO
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/06/2023




