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Seccion Primera

[...], con fundamento en el articulo 27, 28 parrafo tercero, 29y 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
los integrantes del Cabildo de Xonacatlan, México, por unanimidad de votos aprueban la actualizacion de los
siguientes Reglamentos: Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Xonacatlan, Estado de México,
Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México.

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

En términos de lo establecido en el articulo 30 parrafo segundo de la Ley Organica Municipal del Estado de México y en
observancia al punto resolutivo VIII, de la Septuagésima Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo, del cinco de diciembre del
dos mil veintitrés, mediante el cual el Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, con fundamento en el articulo 27,
28 péarrafo tercero, 29 y 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, los integrantes del Cabildo de
Xonacatlan, México, por unanimidad de votos aprueban la actualizaciéon de los siguientes Reglamentos: Reglamento
para la Mejora Regulatoria del Municipio de Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo
Urbano del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México.

Seccion Primera

Xonacatlan, Estado de México, martes cinco de diciembre de dos mil veintitrés, reunidos en Salon de Cabildos recinto oficial,
los ciudadanos: integrantes del ayuntamiento 2022-2024: Alfredo Gonzalez Gonzélez, Presidente Municipal; Cynthia Garcia
Carbajal, Sindica Municipal, Alfonso Reyes Arista, Primer Regidor; Rommy Vega Cruz, Segunda Regidora; Antonio Tapia
Acevez, Tercer Regidor; Estefania Almeida Zarate, Cuarta Regidora; Camilo Gutiérrez Esquivel, Quinto Regidor; Gustavo
Gonzélez Quintana, Sexto Regidor y Jorge Martinez Corona, Séptimo Regidor; en el punto VIl de la Septuagésima Tercera
Sesion Ordinaria de Cabildo tienen a bien emitir el acuerdo mediante el cual se aprueba por unanimidad de votos la
actualizacion de los siguientes Reglamentos: Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Xonacatlan, Estado
de México, Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México.
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REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE XONACATLAN, ESTADO DE MEXICO.
C. ALFREDO GONZALEZ GONZALEZ PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE XONACATLAN, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 25,
DECIMO PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 139 BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 38
TER, FRACCION XXXVII Bis DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 31, FRACCION | BIS, 48, FRACCION XIII BIS, 85 BIS, TER, QUATER, QUINQUIES
Y SEXIES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 1, 2, 19 AL 28, 37, 40, 54, 62 Y 63 DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS.
CONSIDERANDO
Que la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio libre es la base de la division territorial y de la organizacién politica del Estado, investido de personalidad juridica propia,
integrado por una comunidad establecida en un territorio, con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la administracion de su hacienda publica.
Que el 17 de septiembre de 2018, se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto nimero 331, por el cual se expide la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, armonizada con la Ley General de Mejora Regulatoria y que se reformaron, adicionaron y derogaron diversos ordenamientos legales orientados a detonar un mejor ambiente de negocios y la
prestacion de tramites y servicios mas agiles a cargo de la Administracién Publica Municipal que se otorgan a la ciudadania mediante la simplificacion de requisitos, tiempos y costos, para el ejercicio de sus
derechos y el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los particulares, a efecto de elevar los niveles de eficiencia en el desempefio gubernamental y ampliar los cauces de viabilidad para el desarrollo
socioeconémico de la entidad.
El municipio, en su ambito de competencia implementard y promovera un adecuado funcionamiento de las unidades administrativas y un marco normativo que mejore la operatividad en sus procesos,
teniendo como finalidad incrementar la eficacia y eficiencia gubernamental, promoviendo la trasparencia y fomentando el desarrollo socioeconémico de la entidad, por lo que, las personas servidoras(es)
publicas(os) que desempefien funciones dentro del mismo, deben tener los conocimientos y habilidades para desarrollar el cargo de manera eficaz y eficiente.
Que para dar cumplimiento al objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, mediante el establecimiento de mecanismos pertinentes en instrumentos normativos
adecuados para tal fin, resulta necesaria una alineacién al marco regulatorio municipal para generar la mejora integral, continua y permanente de su regulacién, de manera coordinada con las autoridades
de mejora regulatoria y la sociedad civil, por lo que es necesario contar con un Reglamento Municipal.
Que la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, sefiala que la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria queda formalmente constituida de forma permanente desde la fecha
de instalacién en el municipio respectivo, por lo que, al cambio de Administracién Municipal, la Comisién Municipal quedara subsistente, sélo siendo necesario, en su caso, el nombramiento de nuevos
integrantes, que debera realizar en la primera sesién de cabildo que celebre la administracién entrante, el dia primero del mes, del primer mes y del afio correspondiente, la nueva administracién solicitara a
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria el Acta Constitutiva (modelo) para que se requisite y se firme y se envien a la misma Comision el Acta citada y |a Certificacion del punto de acuerdo de Cabildo de
su aprobacion y conformacién, para con ello dar cumplimiento a lo que cita la Ley de la materia en su articulo 19 y al articulo 85 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Que uno de los factores que inciden directamente en el desarrollo econémico y administrativo de una regién determinada, es la calidad de su marco regulatorio y los mecanismos para asegurar un proceso
constante para su mejora, que promuevan y garanticen la implementacién de instrumentos y buenas practicas para el desarrollo éptimo de la gestién empresarial, que sea capaz de generar un ambiente
favorable para el desarrollo de negocios asi como facilitar a la ciudadania en general un servicio integral por medio de impulsar herramientas tecnolégicas.
Que uno de los objetivos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 6 de enero de 2016, asi como lo establecido en la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 139 bis, es el de regular la gestién de tramites, servicios, procesos administrativos, actos, comunicaciones y procedimientos,
realizados con el uso de medios digitales y electrénicos, lo cual guarda relacién directa con el objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, por lo que se hace necesario
establecer mecanismos de vinculacion entre las autoridades involucradas en la aplicacion de ambos instrumentos normativos, para asegurar su cumplimiento.
En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE XONACATLAN, ESTADO DE MEXICO.
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria para todas las dependencias y organismos publicos descentralizados del Municipio de Xonacatlan, Estado de México, y
tiene por objeto
I. Regular las disposiciones de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios en el &mbito de la administracién publica municipal;
II. Establecer los procedimientos para la integracién y funcionamiento de la Comisién Municipal y su relacién con el Consejo Estatal y la Comisién Estatal;
1l. Regular los procedimientos para impulsar y consolidar la mejora contintia de la regulacién municipal;
IV. Definir los mecanismos para que los tramites, servicios, actos y procesos administrativos, comunicaciones y procedimientos derivados de la regulacion municipal sometida al proceso de mejora regulatoria,
puedan ser gestionados con el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién, en los términos de la ley de la materia;
V. Establecer las bases y procedimientos para la integracién y administracion del Registro Municipal de Tramites y Servicios, y
VI. El reconocimiento de asimetrias en el cumplimiento regulatorio.
Articulo 2. El presente Reglamento aplicara a los actos, procedimientos y resoluciones de la Comisién Municipal y Comités Internos de todas las dependencias Municipales y organismos publicos
descentralizados, en los términos de la legislacion aplicable, y a éstos corresponde su observancia y cumplimiento.
Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
I. Agenda Regulatoria: A la propuesta de las regulaciones que los sujetos obligados pretenden expedir;
Il. Andlisis de Impacto Regulatorio: Al documento mediante el cual las dependencias justifican ante la Comisiéon Municipal, la creacién de nuevas regulaciones o las modificaciones, adiciones o
actualizaciones de las existentes;
Ill. Apartado de Mejora Regulatoria en pagina web municipal: Los municipios, deberan crear un apartado de mejora regulatoria en su portal de Internet, en el que publicaran toda la informacién que les
concierne en esta materia, incluyendo su catélogo de tramites y servicios, asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros
IV. Autoridad de Mejora Regulatoria: A la Comisiéon Municipal;
V. Ayuntamiento: Al érgano integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine;
VI. Catdlogo Municipal de Regulaciones: Al conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes en el Municipio;
VII. Comisién Estatal: A la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria;
VIIl. Comision Municipal: A la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio;
VIX. Comité Interno: Al Comité Interno Municipal de Mejora Regulatoria, que es el érgano constituido para llevar a cabo actividades continuas de mejora regulatoria derivadas de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;
X. Consejo Estatal: Al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;
XI. Convenio de Coordinacién: Al instrumento juridico por medio del cual, el gobierno municipal, conviene en crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones, para cumplir objetivos y metas plasmados
en los Planes de Desarrollo;
XII. Coordinador General Municipal y Enlace de Mejora Regulatoria: En apoyo de la Presidente Municipal en la ejecucion de las politicas, programas y acciones en materia de Mejora Regulatoria;
XIIl. CUTS: A la Clave Unica de Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;
XIV. Dependencias: A las dependencias de la administracién pablica municipal, incluidos sus organismos publicos descentralizados;
XV. Expediente para Tramites y Servicios: Disefiar y desarrollar la herramienta tecnolégica del Expediente de Tramites y Servicios, misma que proporcionaré los medios para que los sujetos obligados no
soliciten informacién que ya conste en el Expediente, ni podra requerir documentacién que tenga en su poder. Dicho proceso debera interoperar con el sistema tecnolégico del CNARTYS. El sistema sera
desarrollado conforme los lineamientos que para tal efecto expida el Consejo Nacional de Mejora Regulatoria
XVI. Fomentar el disefio y aplicaciéon de Encuestas: generacion de Informacién Estadistica y Evaluaciéon en materia de mejora regulatoria Promover la realizacién de encuestas que permitan conocer el
estado que guarda la mejora regulatoria en el pais, estado y municipio
XVII. Impacto regulatorio: Al efecto que la regulacién puede generar en distintos &mbitos del quehacer publico, social o econémico;
XVIIl. Informe de avance: Al informe de avance programatico de mejora regulatoria que elabora la Comisién Municipal con base en los Programas anuales, de acuerdo con la evaluacién de resultados sobre
los reportes de avance de las dependencias;
XIX. Ley: A la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;
XX. Ley General: A la Ley General de Mejora Regulatoria;
XXI. Municipio: Al Municipio de Xonacatlan; Estado de México,
XXII. Oficio Resolutivo de Aprobacién; A la opinién y aprobacion que emita la Comisién Municipal sobre los programas, proyectos de regulacion y anélisis de impacto regulatorio
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XXIIl. Opinién Técnica: A la opinién de viabilidad tecnoldgica y presupuestal que emite la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, respecto de un proyecto de regulacion, para su digitalizacién e incorporacién al Sistema Electrénico de Informacién, Tramites y Servicios del Estado de México;

XXIV. Padrén: El Padrén Municipal de servidores pUblicos con nombramiento de inspector, verificador, visitador o supervisor o cuyas competencias sean las de vigilar el cumplimiento de alguna Regulacion
XXV. Presidente: A la o al Presidente Municipal y Presidenta(e) de la Comisién Municipal;

XXVI. Proceso de calidad regulatoria: Al conjunto de actividades de andlisis, consulta, disefio y evaluacién que de manera sistematica realizan las dependencias sobre su regulacién interna y que tienen
por objeto que ésta sea suficiente, integral y congruente a efecto de garantizar que los beneficios de las regulaciones sean superiores a sus costos y que éstas representen la mejor alternativa para atender
una problematica especifica;

XXVII. Programa Anual Municipal: Al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio;

XXVIII. Programa Sectorial: Al Programa Anual Municipal de un area o dependencia;

XXIX. Protesta Ciudadana Espacio donde el ciudadano podré presentar una protesta cuando, con acciones u omisiones, el servidor plblico niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con la
informacion establecida en el Remtys. Registro Municipal de Tramites y Servicios.

XXX. Proyectos de Regulacion: A las propuestas para la creacion, reforma o eliminacion de regulaciones que, para ser dictaminadas, presentan las dependencias a la Comision Municipal;

XXXI. Registro Municipal: Al Registro Municipal de Tramites y Servicios del Municipio (Remtys);

XXXII. Registro Municipal de Visitas Domiciliarias. Integrado por el Padrén Municipal de Inspectores, Verificadores y Visitadores, y por el Listado de Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias.
XXXIII. Reglamento: Al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

XXXIV. Regulaciones: A las disposiciones de caracter general denominados Bando Municipal, reglamentos, planes, programas, reglas, normas técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios,
lineamientos, circulares y demas disposiciones administrativas que afecten la esfera juridica de los particulares;

XXXV. Reporte Anual de Metas e Indicadores. Al procedimiento que realiza la Comisién Municipal respecto de los avances en los programas anuales presentados por las dependencias;

XXXVI. Reporte de Avance programatico: Al reporte trimestral de avance programatico sobre el cumplimiento del Programa Anual Municipal que las dependencias integran y envian a la Comisién Municipal
para los efectos de la Ley y el Reglamento;

XXXVII. SEITS: Al Sistema Electrénico de Informacién, Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

XXXVIII. Servicio: A la actividad que realizan los sujetos obligados en acatamiento de un ordenamiento juridico, tendiente a satisfacer las necesidades de los ciudadanos, mediante el cumplimiento por parte
de éstos de los requisitos que el ordenamiento respectivo establece;

XXXIX. SARE: Al Sistema de Apertura Rapida de Empresas;

XL. Sistema de Protesta Ciudadana: Al Sistema mediante el cual se da seguimiento a peticiones y/o inconformidades ciudadanas por presuntas negativas y/o falta de respuesta en solicitudes de tramites
y/o servicios previstos en la normatividad aplicable, en términos del Titulo Quinto de la Ley.

XLI. Sistema Estatal: Al Sistema Estatal en materia de Mejora Regulatoria

XLII. Sujeto Obligado: La Administracién Publica Federal y sus respectivos homdélogos de las entidades federativas, los municipios o alcaldias y sus dependencias y entidades, la Procuraduria General de
la Republica y las procuradurias o fiscalias locales

XLIN. Tramite: A la solicitud o gestién que realizan las personas fisicas o juridicas colectivas, con base en un ordenamiento juridico, ya sea para cumplir una obligacién que tiene a su cargo, o bien para
obtener informacién, un beneficio, un servicio o una resolucién y que los sujetos obligados a que se refiere el propio ordenamiento estan obligados a resolver en los términos del mismo.

Articulo 4. El Sistema Estatal tiene por objeto coordinar a las autoridades del orden estatal, municipal y los sujetos obligados, en sus respectivos &mbitos de competencia, mediante las normas, principios,
objetivos, planes, directrices, érganos, instancias, procedimientos y la politica Estatal en materia de mejora regulatoria

Articulo 5. Todas las regulaciones, asi como los actos y procedimientos de las dependencias y organismos puUblicos descentralizados, los servicios que corresponda prestar al gobierno municipal, y los
contratos que éste celebre con los particulares, estaran sujetas a lo previsto por la Ley.

Articulo 6. La creacion, reforma, adicion o eliminacion de regulaciones que pretendan llevar a cabo las dependencias, debera estar justificada en una causa de interés publico o social y orientarse a la
simplificacion, la desregulacion y la reduccion de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademas de proveer a la solucién de la problematica que pudiere inhibir la consecucion de los objetivos de
la Ley.

Articulo 7. Los Ayuntamientos podran suscribir convenios de coordinacion y participacion entre si y con otros &mbitos de gobierno y entes publicos, para la mejor observancia y ejercicio de facultades
concurrentes o coincidentes. En ellos deberan observarse las disposiciones de la Ley y el Reglamento, promover la creacién y consolidaciéon de un sistema de mejora regulatoria, de desregulacion y
simplificacion de los procesos de gestion de tramites y servicios administrativos, que abonen a la eficacia y la eficiencia en la prestacion del servicio publico.

Articulo 8. La Comisién Municipal podré celebrar convenios de coordinacién y participacién con la Comisién Estatal, y con otras organizaciones y organismos publicos o privados, a efecto de proveer de
mejor manera al cumplimiento del objeto de la Ley y el Reglamento, para la implementacién y consolidacién de un proceso continuo de mejora regulatoria y el establecimiento de procesos de calidad
regulatoria al interior de las dependencias.

La Comision Municipal sometera dichos convenios a consideracion del Cabildo.

XONACATLAN 2022 - 2024

CAPITULO SEGUNDO
SECCION PRIMERA
DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 9. La Comisién Municipal es el 6rgano colegiado de coordinacién, consulta, apoyo y construccién de consensos para implementar y conducir un proceso continuo y permanente de la politica pablica
de mejora regulatoria en el Municipio, y garantizar la transparencia en la elaboracion y aplicacion del marco reglamentario y regulatorio, y que éste genere beneficios mayores a la sociedad que sus costos.
Articulo 10. La Comisién Municipal se conformara por:
I. La o el Presidenta (e) Municipal, quien la presidira;
II. La o el Sindica(o) Municipal;
1l. El nimero de las o los regidores que estime cada Presidente(a) Municipal;
IV. La o el titular del area Juridica;
V. La o el Contralora(r) Municipal;

VI. Todos Las o los titulares de las diferentes areas que integran la administracién publica municipal;

VII. Las o Los Representantes empresariales, de Instituciones Académicas e invitados de organizaciones legalmente constituidas, que determine la o el Presidenta (e) con acuerdo de Cabildo;

VIIl. Una o un Secretaria(o) Técnica(o), que sera la o el Coordinadora(r) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal de Mejora Regulatoria, designada(o) por la o el Presidente.

IX. Invitados.

Los cargos de la Comisién Municipal seran honorificos. Las y los integrantes tendran derecho a voz y voto, excepto la o el Secretaria(o) Técnica(o) y los sefialados en las fracciones VIl y IX, quienes sélo
tendran derecho a voz.
Articulo 11. Son integrantes permanentes de la Comisién Municipal, los sefialados en las fracciones | a VIII del articulo anterior, asi como el Secretario Técnico.
En las sesiones de la Comisién Municipal, la o el Presidenta (e) inicamente podra ser suplido por la o el Secretaria(o) del Ayuntamiento, con todas las atribuciones y derechos del primero. El resto de las y
los integrantes permanentes podrén designar a una o un suplente, quienes tendran derecho a voz y voto.
En las sesiones de la Comisiéon Municipal, deberan estar presentes la o el Presidenta (e) o su suplente y la o el Secretaria(o) Técnica(o) independientemente del quérum legal que deba cumplirse.
Articulo 12. La o el Presidenta (e) hara llegar la invitacién por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(a), a los organismos patronales y empresariales formalmente constituidos con representacion en el
Municipio, agrupados en las principales ramas de actividad econémica, para que acrediten a sus representantes, propietario y suplente, a mas tardar durante la dltima semana del mes de enero del afio
respectivo, en la fecha en que tenga lugar la primera sesién del Cabildo del Ayuntamiento.
Articulo 13. A consideracion de la o el Presidenta (e), podré ser invitado a las sesiones de la Comisién Municipal una o un representante de la Comision Estatal. La o el Presidenta(e) podré invitar a las
sesiones a las o los titulares de las dependencias, a representantes de las dependencias de la Administracién Plblica Estatal, a especialistas, y a representantes de organismos publicos y privados que
considere conveniente, quienes solo tendran derecho a voz.
SECCION SEGUNDA
DE LAS SESIONES DE LA COMISION MUNICIPAL
Articulo 14. Las sesiones de la Comisiéon Municipal seran ordinarias y extraordinarias. Las primeras tendran lugar cada tres meses, a mas tardar dentro de las dos Ultimas semanas del trimestre respectivo.
Las extraordinarias seran las que se celebren fuera de estas fechas.
Articulo 15. Para celebrar sesion ordinaria, la o el Presidenta (e), por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(o), enviara la convocatoria respectiva a las y los integrantes de la Comisién Municipal, con al
menos diez dias habiles de anticipacién.
Articulo 16. La o el Presidenta (e), por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(o), hara llegar la convocatoria a todos los integrantes de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y a las o los especialistas
o representantes de organizaciones cuya participacién y opiniones considere pertinentes y oportunas, de acuerdo con los temas a analizar, con al menos quince dias habiles antes de aquél en que vaya a
celebrarse la sesion respectiva.
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Articulo 17. Para celebrar sesion extraordinaria, se requerira que sea solicitada por escrito a la o al Presidenta (e), por al menos un tercio de las o los integrantes permanentes o por la totalidad de las o los
representantes del sector privado, debiendo justificar las razones. Recibida la solicitud y comprobado que cumple con los requisitos legales, la o el Presidente emitira la convocatoria respectiva para que la
sesion extraordinaria tenga lugar dentro de las (48) cuarenta y ocho horas siguientes.
La o el Presidenta(e) podra convocar a sesiones extraordinarias, por conducto de la o del Secretario Técnico, cuando lo considere necesario, debiendo justificar las razones en la convocatoria respectiva, la
cual debera emitir al menos cuarenta y ocho horas antes de su realizacion.
Articulo 18. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comisién Municipal debera sefialar el tipo de sesién que se convoca, la fecha, hora y lugar de reunién, e incluir el orden del dia, con el sefialamiento
de los asuntos que ésta conocerd, debiendo acompanarse de los documentos que serdn motivo de andlisis, opinién y/o resolucién.
La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior, tendré efectos de segunda convocatoria cuando no exista el quérum legal para que la sesién sea vélida, y tendré lugar cuarenta minutos después
con los integrantes que se encuentren presentes.
Articulo 19. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comisién Municipal debera estar firmada por la o el Presidenta (e) y/o por la o el Secretaria (0) Técnica(o), y debera enviarse por:
I. Mensajeria;
1l. Correo certificado;
I1l. Correo electrénico, o
IV. Por cualquier otro medio idéneo e indubitable.
En el caso de las y los integrantes permanentes, |la convocatoria se enviara al domicilio o correo electrénico oficial, en caso de las o los representantes del sector privado e invitados, se enviara al domicilio
o correo electrénico que éstos hubieren sefialado para tal efecto.
Articulo 20. Las sesiones de la Comisién Municipal, seran vélidas cuando se cuente con la asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus integrantes.
En caso de que la Comisién Municipal tuviere que decidir algiin asunto mediante la votacion de sus miembros, el escrutinio de las votaciones correspondera al Secretario Técnico.
Articulo 21. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos. La o el Presidenta (e) tendra voto de calidad en caso de empate.
Articulo 22. Las actas de sesion de la Comision Municipal contendran la fecha, hora y lugar de la reunién; el nombre de las y los asistentes; el orden del dia; el desarrollo de la misma, y la relacién de asuntos
que fueron resueltos, deberan estar firmadas por la o el Presidente, la o el Secretario Técnico, y por las o los integrantes de la misma que quisieran firmar.
SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DE LAS Y LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 23. La Comisién Municipal tendra, ademas de las que le prescribe la Ley, las atribuciones y obligaciones siguientes:
I. Promover la politica plblica de mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en coordinacién con el Gobierno del Estado, las instancias de mejora regulatoria previstas en la Ley, y los sectores
privado, social y académico;
1. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria que requieran las dependencias en la elaboracion y actualizacion de los proyectos de regulacion;
I1l. Recibir y dictaminar los proyectos de regulacién, asi como los andlisis de impacto regulatorio que le envien las dependencias, e integrar los expedientes respectivos;
IV. Impulsar la realizacién de diagnésticos de procesos para mejorar la regulacion de actividades econdmicas especificas;
V. Aprobar el Programa Anual Municipal con los comentarios efectuados, en su caso, por la Comision Estatal, asi como los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio que le presente el
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, para su envio a la Comisién Estatal;
VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance programatico y el informe anual de avance que le remitan las dependencias para su presentacion al Cabildo;
VII. Aprobar la suscripcién de los convenios a que se refiere el articulo 7 del presente Reglamento;
IX. Difundir los lineamientos, manuales e instructivos que reciba de la Comisién Estatal, necesarios para conformar y operar los Comités Internos de cada dependencia, a efecto de que estos elaboren el
Programa Anual Municipal y el Manual de Elaboracién del Andlisis de Impacto Regulatorio;
X. Presentar a la Comision Estatal, y ésta al Consejo, los comentarios y opiniones de los particulares, respecto de las propuestas de creacién, reforma o eliminacién de regulaciones, atento a los principios
de maxima publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones;
XI. Enviar a la Comision Estatal los reportes de avance programatico-y el informe de avance, para los fines legales y reglamentarios;
XII. Conocer y resolver las Protestas Ciudadanas que se presenten por acciones u omisiones del servidor pablico encargado del tramite y/o servicio;
XIIl. Crear en su portal de internet municipal el vinculo para la consulta pablica, y
XIV. Las demés que le confiera la Ley, el Reglamento y demas normatividad aplicable.
Articulo 24. La o el Presidenta (e) tendré las atribuciones y obligaciones siguientes:
1. Designar por escrito al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, quien sera el Enlace Municipal de Mejora Regulatoria ante la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, debiendo enviar a la
Comision Estatal constancia del referido nombramiento, para los efectos legales correspondientes;
II. Autorizar las convocatorias a sesiones de la Comisiéon Municipal que le presente el Secretario Técnico;
I1l. Presidir las sesiones de la Comisiéon Municipal;
IV. Iniciar y levantar las sesiones de la Comisién Municipal, y decretar recesos;
V. Presentar a la Comisién Municipal el orden del dia para su aprobacion;
VI. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan derecho a ello por conducto de la o el Secretario Técnico, en los términos del Reglamento;
VII. Invitar a las sesiones de la Comisién Municipal por conducto de la o el Secretario Técnico a especialistas o representantes de organizaciones, cuya participacion y opiniones considere pertinentes y
oportunas sobre un tema determinado;
VIIl. Presentar a la Comisién Municipal para su revisién y, en su caso, aprobacion:

a) El Programa Anual Municipal;

b) Los oficios resolutivos de aprobacion relacionados a los proyectos de regulacién y a los andlisis de impacto regulatorio presentados por las dependencias;

c) Las propuestas de convenios de colaboracién y coordinacién de la Comisién Municipal;

d) Los reportes de avance programatico y los informes anuales de metas e indicadores de cumplimiento;

e) Otros instrumentos que establezcan la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

IX. Presentar al Cabildo del Ayuntamiento para su aprobacion, el Programa Anual Municipal en la primera sesion de cabildo del afio siguiente que corresponda, los proyectos de regulacion y los analisis de
impacto regulatorio que hubieren sido revisados y aprobados por la Comisién Municipal, incluyendo el programa anual;
X. Enviar a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacion y los anélisis de impacto regulatorio, asi como los reportes de avance
programatico e informes trimestrales de avance, siempre por via electrénica o digital;
XI. Proponer a la Comisién Municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus integrantes, la conformacién de grupos de trabajo para el andlisis de temas especificos;
XIl. Someter a consideracion de la Comisién Municipal las sugerencias y propuestas de las o los integrantes e invitados del mismo;
XIIl. Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la Comisién Municipal;
XIV. Regular la gestion de servicios, tramites, procesos y procedimientos administrativos y jurisdiccionales a través del uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién en observancia a la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y a la Ley;
XV. Vigilar que este Reglamento se aplique correctamente;
XVI. Revisar el marco regulatorio municipal para diagnosticar su aplicacion;
XVII. Acordar y ratificar los asuntos que se sometan a su consideracion por las y los integrantes e invitados permanentes de la Comisién Municipal;
XVIII. Promover que la Comisién Municipal, las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Municipal, evalGen el costo de los tramites y servicios existentes;
XIX. Conocer, analizar y atender los resultados de las encuestas, informacién estadistica y evaluacién en materia de mejora regulatoria;
XX. Promover que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal evallen las regulaciones nuevas y existentes a través de herramientas de andlisis de impacto regulatorio;
XXI. Proponer los mecanismos de suministro, intercambio, sistematizacion y actualizacién de la informacion que sobre esta materia generen los sujetos obligados, y
XXII. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.
Articulo 25. La o el Secretaria(o) Técnica(o), tendré las atribuciones y obligaciones siguientes:
I. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacion respectiva, a las y los integrantes y a las y los invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisién Municipal, previamente
autorizadas por la o el Presidente;
Il. Redactar el orden del dia y la documentacion respectiva para su aprobacion, en términos del Reglamento;
Ill. Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comisién Municipal;
IV. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisién Municipal para celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;
V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la Comisién Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;
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VI. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisién Municipal;

VII. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Tematicas de Mejora Regulatoria;

VIII. Llevar el archivo de la Comisiéon Municipal;

IX. Dar difusion a las actividades de la Comisién Municipal por los diferentes medios disponibles, y

X. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 26. La coordinacién y comunicacién entre el Municipio y la Autoridad de Mejora Regulatoria, se llevara a cabo a través de la o el Coordinadora(r) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace
de Mejora Regulatoria Municipal, para el cumplimiento de las disposiciones juridicas de la materia.

La o el Coordinadora (or) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal tendra, en su &mbito de competencia, las funciones siguientes:

1. Ser el vinculo de su Municipio con la Comisién Estatal;

1. Coordinar la instalacién formal de la Comisiéon Municipal;

11l. Coordinar con todas las dependencias la instalacion formal de sus Comités Internos;

IV. Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracién de sus Programas Sectoriales y demas actividades descritas en la Ley;

V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre por via electrénica o digital;
VI. Coordinar la elaboracién de los andlisis de impacto regulatorio;

VII. Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de Regulaciones; conforme a lo establecido en la Ley.

VIIl. Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los requisitos, plazos y cargas tributarias que correspondan;

IX. Mantener actualizado el catadlogo Municipal de Regulaciones;

X. Enviar a la Comisién Estatal para las observaciones correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio correspondientes, en su caso;
XI. Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones para que esté disponible para su consulta en su portal de internet;

XIl. Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir una evaluacion de los resultados obtenidos,
y enviarlo a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes;

XIIl. Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e indicadores y enviarlos a la Comisién Estatal, siempre por via electrénica o digital;

XIV. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes dependencias o areas de la administraciéon municipal;

XVI. Solicitar a la Comisién Estatal capacitacion e induccién en materia de mejora regulatoria;

XVII. Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas de la politica publica de mejora regulatoria y de las tecnologias de la informacién y comunicacién, y
XVIII. Las demés que establezca la Ley, el Reglamento y la normatividad aplicable.

Articulo 27. Las y los integrantes de la Comision Municipal tendréan las obligaciones siguientes:

I Asistir a las sesiones de la Comisién Municipal a las que sean convocados;

1. Opinar sobre los programas sectoriales y andlisis de impacto regulatorio que presente la Comisién Municipal;

Il. Opinar sobre los reportes de avance programatico, los informes de anuales de metas e indicadores de avance y los proyectos de regulacion;

IV. Participar en los grupos de trabajo a los que convoque la Comisién Municipal;

V. Realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones que consideren convenientes;

VI. Presentar propuestas sobre regulaciones, y

VII. Las demas que establezca la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS COMITES INTERNOS
Articulo 28. Los Comités Internos son érganos de andlisis colegiados constituidos al interior de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar al Coordinador(a) General Municipal de Mejora Regulatoria y
Enlace de Mejora Regulatoria en el cumplimiento de sus funciones con el objetivo de proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad y la implementacién de sistemas informaticos, para
contribuir a la desregulacién, la simplificacién y la prestacion eficiente y eficaz del servicio pablico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde la Comisién Municipal.
Articulo 29. Cada Comité Interno estara integrado por:
. La o el Titular de la dependencia u organismos Publicos Descentralizados respectivos,
II. Las o los directoras(es) de la dependencia Municipal u organismo Publico Descentralizado, que podran ser suplidos por el funcionario pablico con nivel inferior jerarquico inmediato quien sera el enlace de
la materia y responsable de mejora regulatoria del sujeto obligado el cual tendra estrecha comunicacién con la o el coordinador(a) General Municipal de Mejora Regulatoria para dar cumplimiento a la Ley;
IIl. La o el Enlace de Mejora Regulatoria de la dependencia respectiva u organismo Publico Descentralizado, quien fungira como Enlace del Area ante el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria
y seré el que tenga el nivel jerarquico inmediato inferior al del Titular;
IV. Otros responsables de area que determine el titular de la dependencia u organismo Publico Descentralizado;
V. Las o los invitados que acuerde el titular de la dependencia, integrantes de organizaciones privadas, sociales, académicas, empresariales, civiles, o de cualquier otro tipo, interesadas en el marco regulatorio
vinculado con el sector.
Articulo 30. EI Comité Interno sesionara cuatro veces al afio, y podra reunirse cuantas veces el Enlace de Mejora Regulatoria considere necesario para el cumplimiento de sus funciones y responsabilidades.
Las convocatorias a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las sesiones de la Comisién Municipal y el Enlace de Mejora Regulatoria del area observara las mismas disposiciones
aplicables al Secretario Técnico de dicho érgano colegiado.
Articulo 31. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendra al interior de la dependencia u organismo Publico Descentralizado y de su adscripcion, las funciones siguientes:
I. La elaboracién coordinada e integral de los Programas sectoriales, los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio de las dependencias participantes;
II. La integracion de sistemas de mejora regulatoria del Municipio e impulsar procesos de calidad regulatoria en las dependencias, en los términos de las disposiciones normativas aplicables;
Ill. La elaboracién y preparacion de los reportes de avance programatico de las dependencias participantes, asi como los informes de avance, para su envio a la Comisién Municipal;
IV. Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las dependencias, para asegurar un proceso continuo de mejora del marco regulatorio del Municipio;
V. Participar en la elaboracién del Programa Anual Municipal del afio respectivo, para su envio a la Comisién Municipal;
VI. Participar en la elaboracion de los anélisis de impacto regulatorio, para su envio a la Comisién Municipal, con base en los estudios y diagnésticos que hubieren realizado para determinar el impacto y
efectividad de las regulaciones cuya creacién, reforma o eliminacién se proponga;
VII. Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras regulaciones vinculadas con la dependencia en cuestion, que a juicio del Comité Interno sean necesarias para la desregulacion, la
simplificacion e integralidad del marco juridico estatal, para proponerlas al titular de la dependencia;
VIII. Participar en la elaboracién de proyectos de regulacion relativas a la normatividad institucional;
IX. Participar en la revision y evaluacion permanente de la regulacion interna, a efecto de contribuir al proceso de calidad regulatoria, a la desregulacién y la simplificaciéon administrativa, que dé lugar a la
prestacion mas eficiente y eficaz del servicio publico;
X. Realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias, cuando sea necesario establecer sistemas de mejora regulatoria;
XI. Elaborar los reportes de avance programatico e informes anuales de metas e Indicadores de desempefio;
XIl. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites y servicios a cargo de la dependencia, y que se informe oportunamente de ello a la Comisién Municipal;
XIIl. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de regulaciones a cargo de la dependencia, y que se informe oportunamente de ello a la Comisién Municipal;
XIV. Emitir e implementar el Manual de Operacién del Catalogo Municipal de Regulaciones.
XV. En general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad regulatoria, la implementacion de sistemas de mejora regulatoria, para contribuir a la simplificacion administrativa y la
prestacion eficiente y eficaz del servicio pablico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde el Consejo y a la Ley
XVI. Las demés que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende el titular de la dependencia de su adscripcion.
CAPITULO CUARTO
DE LA IMPLEMENTACION DE LA MEJORA REGULATORIA
Articulo 32. Para proveer al cumplimiento a las disposiciones aplicables de la Ley y el Reglamento. La o El Enlace de Mejora Regulatoria de cada dependencia, tendra las siguientes funciones:
1. Preparar el Programa sectorial, los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio que analizara y evaluara el Comité Interno en la sesion respectiva y presentarlos al titular de la dependencia
de su adscripcién para su consideracion;
II. Participar en las sesiones del Comité Interno y coadyuvar al cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas;
Ill. Coordinar los trabajos de andlisis de los proyectos de regulacion, andlisis de impacto regulatorio, reportes de avance programatico, informes y otros instrumentos que se presentaran a la Comision
Municipal en la sesién del Comité Interno que corresponda;
IV. Enviar a la Comisién Municipal el Programa Sectorial;
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V. Mantener actualizado el Catalogo de Tramites y Servicios de la dependencia u organismo Publico Descentralizado de su adscripcion y el Catalogo de Regulaciones y enviar oportunamente la informacion
respectiva al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria de la Comisiéon Municipal para los efectos legales y reglamentarios, y
VI. Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.
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CAPITULO QUINTO
DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
Articulo 33. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, se integra con la suma de los programas sectoriales y el diagnostico regulatorio de las dependencias u organismo Publico Descentralizado
que, previa aprobacién por su Comité Interno son enviados al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal, para que éste integre el Programa Anual Municipal, solicite la opinién
de la Comisién Estatal, sea evaluado y aprobado por la Comisién Municipal, una vez solventadas las observaciones emitidas por la Comisién Estatal y, asimismo, aprobado por el Cabildo durante su primera
sesion anual.
El Programa Anual Municipal tendr& por objeto dar a conocer oportunamente a los ciudadanos la Agenda Regulatoria del Gobierno Municipal para el afio calendario de que se trate.
El Programa Anual de Mejora Regulatoria, estatal y municipal, estara orientado a:
Contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral del marco juridico y regulatorio local e impulsar el desarrollo econémico en el Estado en general, y sus municipios en lo particular;
Articulo 34. Los Comités Internos elaboraran su Programa Sectorial conforme a los lineamientos y manuales emitidos por la Comisién Municipal que especificaran los términos de referencia para su
elaboracion.
Articulo 35. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo PuUblico Descentralizado, proporcionard a la Comisiéon Municipal la informacién complementaria o aclaratoria que ésta les
solicite en un término de 10 dias habiles.
Articulo 36. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Publico Descentralizado podra solicitar a la Comisién Municipal la modificacién o baja de una accién inscrita en el Programa
Sectorial, mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacion de su Comité Interno.
La solicitud de modificacién de acciones no podra exceder del primer semestre del afio en curso.
Articulo 37. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Publico Descentralizado podré solicitar, por Gnica ocasion mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa
aprobacion de su Comité Interno, la reconduccion de acciones inscritas en el Programa Sectorial que, por circunstancias imprevistas, no se cumplieron en el ejercicio programado.
Articulo 38. Procede la exencién de presentacion de Programa Sectorial cuando la dependencia u organismo Publico Descentralizado acredite ante la Comisién Municipal mediante escrito fundado y
motivado que lo justifique y previa aprobacién de su Comité Interno, que no cuenta con acciones de politica publica de mejora regulatoria y/o normativas para implementar el siguiente afo.
CAPITULO SEXTO
DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 39. Los andlisis de impacto regulatorio son un instrumento para la implementacién de la politica publica de mejora regulatoria, que tienen por objeto garantizar que las regulaciones, cuya creacion,
reforma o eliminacién se propone, respondan a un obijetivo claro y estén justificadas en cuanto a su finalidad y la materia a regular, ademas de evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento
de tramites y requisitos, disminuir plazos y costos, asi como fomentar la transparencia y la competitividad.
Articulo 40. Para su envio a la Comisiéon Municipal, los proyectos de regulacién deberan acompafiarse del andlisis de impacto regulatorio correspondiente, el cual debera especificar:
I. Exposicioén sucinta de las razones que generan la necesidad de crear nuevas regulaciones, o bien, reformarlas;
II. Alternativas que se tomaron en cuenta para arribar a la propuesta de crear o reformar las regulaciones de que se trate;
Il. Problemas que la actual regulacion genera y como el proyecto de nueva regulacion o su forma plantea resolverlos;
IV. Posibles riesgos que se correrian de no emitir las regulaciones propuestas;
V. Fundamento juridico que da sustento al proyecto y la congruencia de la regulacién propuesta con el ordenamiento juridico vigente;
VI. Beneficios que generaria la regulacién propuesta;
VII. Identificacion y descripcion de los tramites eliminados, reformados y/o generados con la regulacion propuesta;
VIIl. Recursos para asegurar el cumplimiento de la regulacién;
IX. La descripcién de las acciones de consulta plblica previa, llevadas a cabo para generar la regulacién o propuesta regulatoria, asi como las opiniones de los particulares que hayan sido recabadas en el
ejercicio de la Agenda Regulatoria; y
X. Los demés que apruebe la Comisién Municipal.
Las dependencias elaboraran los analisis de impacto regulatorio atendiendo a los criterios establecidos en el Manual de Funcionamiento del Analisis de Impacto Regulatorio que al efecto expida la Comision
Estatal.
Los Enlaces de Mejora Regulatoria de las dependencias deberan proporcionar a la Comisién Municipal la informacién complementaria o aclaratoria que ésta les solicite.
Articulo 41. Cuando una dependencia estime que la propuesta regulatoria no implica costos de cumplimiento para particulares, lo consultar& con la Autoridad de Mejora Regulatoria que corresponda, la cual
resolvera en un plazo que no podra exceder de cinco dias, de conformidad con los criterios para la determinacion de dichos costos que al efecto se establezcan en el Manual de Elaboracion del Andlisis de
Impacto Regulatorio que expida la Comision Estatal. En este supuesto se eximira de la obligacion de elaborar el anlisis de impacto regulatorio.
Cuando de conformidad con el parrafo anterior, la Autoridad de Mejora Regulatoria resuelva que la propuesta regulatoria no implica costos de cumplimiento para los particulares y se trate de una regulaciéon
que requiera actualizacién periddica, esa propuesta y sus actualizaciones quedaran exentas de la elaboracién del andlisis de impacto regulatorio y la dependencia tramitara la publicacién correspondiente
en la Gaceta Municipal.
Para efectos de la exencion del andlisis de impacto regulatorio a que hace referencia el parrafo anterior, la Comisiéon Municipal determinara los elementos esenciales que no podrén ser objeto de modificacion
en la regulacién o regulaciones que se pretendan expedir. En caso de que la regulacién o regulaciones impliquen un cambio a dichos elementos esenciales, se sujetara al procedimiento de Andlisis de
Impacto Regulatorio previsto en la Ley.
Las dependencias daran aviso a la Autoridad de Mejora Regulatoria correspondiente de la publicacion de las regulaciones exentas de la elaboracion del andlisis de impacto regulatorio, previo a su publicacion
en la Gaceta Municipal.
Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, las dependencias seran responsables del contenido de la publicacién en el medio de difusién y de que dicha publicacién no altere los elementos esenciales
de la regulacién o regulaciones que se pretenden expedir.
La Comisién Municipal, de conformidad con las buenas précticas internacionales en la materia, podra solicitar a las dependencias la realizaciéon de un Andlisis de Impacto Regulatorio ex post, a través del
cual se evalle la aplicacion, efectos y observancia de la Regulacion vigente, misma que serd sometida a consulta publica con la finalidad de recabar las opiniones y comentarios de los interesados, conforme
a los lineamientos aprobados por el Consejo Nacional de Mejora Regulatoria.

CAPITULO SEPTIMO

DE LOS PROYECTOS DE REGULACION

Articulo 42. Cuando se trate de proyectos de regulacién que no hubiesen sido incluidos en la Agenda Regulatoria de la dependencia respectiva, porque responden a una causa o problematica superveniente,
se observara lo previsto por la Ley y el Manual de Funcionamiento para la Elaboraciéon de Andlisis de Impacto Regulatorio correspondientes.
Articulo 43. Cuando los proyectos de regulacién no cumplan con lo previsto en la Ley y el Reglamento, la Comision Municipal dentro de los diez dias habiles siguientes a su recepcion, prevendré a los
Comités Internos del Ayuntamiento involucrados para que subsanen las deficiencias.
Los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio que cumplan con los requisitos exigibles, seran dictaminados dentro de los treinta dias siguientes contados a partir del dia siguiente a su
recepcion. La aprobacion de los dictamenes que soliciten las diferentes dependencias u organismo Publico Descentralizado del ayuntamiento de los andlisis de impacto regulatorio corresponde a la Comisién
Municipal, una vez aprobado por ésta se debe presentar en Sesién de Cabildo del Ayuntamiento para su correspondiente aprobacién y publicacién en la Gaceta Municipal, remitiendo la informacién
correspondiente a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes.

CAPITULO OCTAVO

DE LA AGENDA REGULATORIA

Articulo 44. La Agenda Regulatoria es la propuesta de las regulaciones que las dependencias pretenden expedir y que presentaran ante la Autoridad de Mejora Regulatoria en los primeros cinco dias de los
meses de mayo y noviembre de cada afio, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a noviembre y de diciembre a abril respectivamente. La Agenda Regulatoria de cada
dependencia deber& informar al pablico la regulacién que pretenden expedir en dichos periodos.
Al momento de la presentacion de la Agenda Regulatoria de las dependencias, la Autoridad de Mejora Regulatoria la sujetara a una consulta publica por un plazo minimo de veinte dias naturales. La Autoridad
de Mejora Regulatoria remitira a las dependencias las opiniones vertidas en la consulta ptblica mismas que no tendran caracter vinculante.
Articulo 45. La Agenda Regulatoria de las dependencias debera incluir al menos:
I. Nombre preliminar de la propuesta regulatoria;
Il. Materia sobre la que versara la regulacion;
11l. Probleméatica que se pretende resolver con la propuesta regulatoria;
IV. Justificacion para emitir la propuesta regulatoria, y
V. Fecha tentativa de presentacion.
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Las dependencias podran iniciar los trabajos de elaboracién de sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podrén ser emitidos sin que
estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el articulo 46 de este Reglamento.
Articulo 46. Lo dispuesto en el articulo precedente no seré aplicable en los supuestos siguientes:
I. La propuesta regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacién de emergencia no prevista, fortuita e inminente;
II. La publicidad de la propuesta regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr con su expedicion;
Ill. Las dependencias demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria no generaré costos de cumplimiento;
IV. Los sujetos obligados demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria representara una mejora sustancial que reduzca los costos de cumplimiento previstos
por la regulacién vigente, simplifique trAmites o servicios, o ambas. Para tal efecto la Autoridad de Mejora Regulatoria emitira criterios especificos para determinar la aplicacién de esta disposicion, y
V. Las propuestas regulatorias que sean emitidas por el Titular del Poder Ejecutivo Municipal.
CAPITULO NOVENO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA
Articulo 47. A fin de someter a un proceso de consulta publica los programas, anélisis de impacto regulatorio y proyectos de regulacion de los Ayuntamientos, la Comisién Municipal los haré pablicos en su
portal de internet y/o por otros medios de acceso publico, durante los veinte dias previos a aquel en que habra de tener lugar la sesién de la Comisién Municipal en la que éstos se conoceran y discutiran.
Con el mismo propdsito y durante el mismo lapso, los Ayuntamientos publicaran en sus portales de internet y por otros medios de acceso publico, su Programa Anual, sus proyectos de regulacion y los
andlisis de impacto regulatorio respectivos.
Articulo 48. Los Ayuntamientos incorporaran en sus portales de internet los aplicativos informaticos necesarios para hacer efectivo el derecho de los particulares a emitir comentarios, sugerencias u
observaciones, mismos que la Comisién Municipal tomaré en cuenta en la elaboracion de sus oficios resolutivos de aprobacion y formaran parte de la informacién que ésta presente en la sesion respectiva.
Articulo 49. Ademas de los instrumentos sefialados en los articulos anteriores, la Comisién Municipal, también hara pablicos en su portal de internet y por otros medios de acceso publico, lo siguiente:
I. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;
II. Los dictamenes que formule, asi como las opiniones y evaluaciones que emita al respecto;
1ll. La regulacién que han observado los procedimientos establecidos en el presente capitulo y, en su caso, si ya ha sido publicada;
IV. Los reportes trimestrales de avance programatico de los Municipios;
V. Los manuales, lineamientos o instructivos que emitan el Consejo o la Comision Estatal;
VI. Las protestas ciudadanas que reciba en los términos del presente Reglamento, y el curso de las mismas;
VII. Toda aquella informacién relativa a las actividades que realiza la Comisién Municipal;
VIII. La informacién relativa a las actividades que desarrollan los Comités Internos, cuando éstos se lo soliciten.
La informacién que publique la Comisién Municipal tendra como Unica limitante lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias
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Articulo 50. El Registro Municipal de Visitas Domiciliarias integrara:
I El Padrén;
1. El listado de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que pueden realizar los Sujetos Obligados, y
1l La informacién que se determine en los lineamientos que al efecto expida el Consejo Nacional, El Consejo Estatal, La Comisién Estatal.
Articulo 51. El Padrén contendra la lista de los servidores publicos autorizados para realizar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias en el &mbito administrativo. Los Sujetos Obligados seran los
encargados de inscribir en el Padrén, a los servidores plblicos a que se refiere el presente articulo.
Lo dispuesto en el parrafo anterior no seré aplicable a aquellas inspecciones, verificaciones o visitas domiciliarias requeridas para atender situaciones de emergencia. Para tales efectos, dentro de un plazo
de cinco dias posteriores a la habilitacién, el Sujeto Obligado deberé informar y justificar a la Autoridad de Mejora Regulatoria correspondiente las razones para habilitar a nuevos inspectores o verificadores
requeridos para atender la situacion de emergencia.
Articulo 52. El Padrén contara con los datos que establezca el Sistema Nacional de Mejora Regulatoria de los servidores publicos a que se refiere el articulo 56, de la Ley General de Mejora Regulatoria, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables en materia de proteccién de datos personales.
Articulo 53. La seccion de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias debera publicitar como minimo, la siguiente informacion:
. Numeros telefénicos de los érganos internos de control o equivalentes para realizar denuncias, y
1. Numeros telefénicos de las autoridades competentes encargadas de ordenar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias. Lo anterior, con la finalidad de que las personas a las cuales se
realizan las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias puedan cerciorarse de la veracidad de las mismas.
1. Identificacién de fundamentos juridicos para la realizacién de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias debera estar relacionado con las regulaciones inscritas en el Registro Municipal
de Regulaciones.
\A Los requisitos que a su vez son tramites o servicios deberan de relacionarse con el Registro Municipal de Tramites y Servicios. Lo anterior, con independencia del nivel u orden de gobierno al
que pertenezcan.
Articulo 54. El Padrén deberé ser actualizado por los Sujetos Obligados, incluyendo informacion estadistica sobre inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias realizadas en el periodo a reportar y la
demas informacion que se prevea en la Estrategia, misma que determinara la periodicidad para su actualizacion.
Articulo 55. La Comisién Municipal serd la responsable de administrar y publicar la informacién del Padrén. Las Autoridades de Mejora Regulatoria seran las responsables de supervisar y coordinar el Padrén
en el &mbito de sus competencias.
Los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar la informacién directamente en el Padrén y de mantenerla debidamente actualizada, respecto de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias
que apliquen.
En caso de que la Autoridad de Mejora Regulatoria identifique errores u omisiones en la informacién proporcionada, lo comunicara al Sujeto Obligado en un plazo de cinco dias. Estas observaciones tendran
caracter vinculante para los Sujetos Obligados, quienes contaran con un plazo de cinco dias para solventar las observaciones o expresar la justificacion por la cual no son atendibles dichas observaciones.
Una vez agotado el procedimiento anterior y habiéndose solventado las observaciones, la Autoridad de Mejora Regulatoria publicara dentro del término de cinco dias la informacion en el Padrén.
CAPITULO DECIMO
DEL SISTEMA DE PROTESTA CIUDADANA
Articulo 56. El Sistema de Protesta Ciudadana tiene como objeto analizar y dar seguimiento a las peticiones e inconformidades para el cumplimiento de tramites y servicios.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana cuando con acciones u omisiones el servidor publico encargado del Tramite o Servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIl, XIll'y XIV del articulo 54 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podra presentar una protesta ciudadana ante la Comision Municipal, cuando las dependencias y organismos publicos descentralizados
municipales le exijan tramites o cargas administrativas que no correspondan a los sefialados en el Registro Municipal, o si le es negado sin causa justificada, el servicio que solicita. Lo anterior, sin demérito
de lo previsto por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Articulo 57. Para presentar una Protesta Ciudadana presencial o a través del sistema, los interesados deberan adjuntar solicitud de protesta ciudadana a la Comisién Municipal, con los datos siguientes:
1. Nombre del solicitante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;
Il. Nombre del representante, si es persona juridica colectiva, y documento oficial que lo identifique. En este caso se acompafiara copia simple de la escritura constitutiva de la persona juridica colectiva y
copia simple del documento con el que acredite la personalidad con la que se ostenta.
111. Domicilio, el cual ser& considerado como el sitio designado para recibir notificaciones, si no se expresa uno distinto para tal fin;
IV. En su caso, documentacién probatoria, y
V. Exposicién de los hechos que sustentan su protesta.
La Comisién y las Comisiones municipales dispondran lo necesario para que las personas puedan presentar la Protesta Ciudadana tanto de manera presencial o a través de las tecnologias de la informacion
y comunicacion.
La Protesta Ciudadana sera revisada por la Comisién o las Comisiones municipales, segun corresponda, quienes solicitaran al area que corresponda formulen la respuesta correspondiente en un plazo de
cinco dias, dando contestacion al ciudadano que la presenté, daré vista de la misma al Sujeto Obligado y, en su caso, al 6rgano competente en materia de responsabilidades.
Si el solicitante esta inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de México, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, sélo debera hacer mencién
de su CUTS y, en su caso, iniciar y/o proseguir su tramite a través del Sistema de Protesta Ciudadana, cuyo procedimiento se regulara conforme a los lineamientos que emita la Comisioén Estatal.
CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES
Articulo 58. El Registro Municipal de Regulaciones es una herramienta tecnolégica que contendra todas las regulaciones del Municipio.
Las dependencias deberan asegurarse que las regulaciones vigentes que apliquen se encuentren contenidas en el Registro Municipal de Regulaciones, a fin de mantenerlo actualizado.
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El Registro Municipal de Regulaciones, operara bajo los lineamientos que al efecto expida la Comisién Estatal para que las dependencias tengan acceso a sus respectivas secciones y subsecciones, y
puedan inscribir sus regulaciones.
La Comisién Municipal serd la responsable de administrar y publicar la informacién en el Registro Estatal de Regulaciones.
CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
Articulo 59. El Registro Municipal es una plataforma de acceso publico que contiene el catalogo de tramites, servicios, requisitos, plazos y cargas tributarias de los Ayuntamientos, conforme a lo previsto por
el Titulo Tercero, Capitulo Sexto-de la Ley.
Articulo 60. La operacién y administracién del Registro Municipal estara a cargo del Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y debera estar disponible para su consulta en su portal de internet
y por otros medios de acceso publico.
Los Municipios que no cuenten con un portal de internet podran celebrar un convenio de coordinacién con la Comisién Estatal a efecto de que en el portal de internet esta Ultima pueda hospedar el catalogo
de tramites y servicios municipales respectivo.
Articulo 61. Para la inscripcion en el Registro Municipal de tramites y servicios, los Ayuntamientos deberan proporcionar los datos relativos a cada tramite y servicio en los términos de lo previsto por el Titulo
Tercero, Capitulo Sexto de la Ley, especificamente en las Cédulas de Registro que al efecto determine la Comisién Estatal, las cuales publicard en su portal de internet.
Articulo 62. Las dependencias enviaran a la Comisién Municipal la informacién de todos sus tramites y servicios, por escrito y medio magnético, en las Cédulas de Registro a que se refiere el articulo anterior.
Las Cédulas de Registro en medio impreso deberan estar validadas con la rabrica del titular de la dependencia y de la persona que la elaboré.
Articulo 63 Si las reformas al marco regulatorio de una dependencia u organismo Publico Descentralizado implican modificaciones a la informacién de los tramites y servicios inscritos en el Registro Municipal,
ésta debera informarlo a la Comisién Municipal, siguiendo el procedimiento descrito en el articulo anterior, al dia siguiente de la publicacion del decreto o acuerdo respectivo en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” o en la Gaceta Municipal.
Las dependencias deberan actualizar la informacién en el Registro Municipal dentro de los cinco dias héabiles siguientes. Si durante este lapso tiene lugar alguna protesta ciudadana, la Comisién Municipal
resolvera lo conducente e informaré de ello al solicitante.
Los cambios en la titularidad de los Ayuntamientos o de las dependencias responsables de atender las gestiones de los particulares, de su domicilio, teléfonos, correos electrénicos o cualquier otra informacion
contenida en el Registro Municipal, debera hacerse del conocimiento del Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria observando el mismo procedimiento.
Articulo 64. La informacion relativa a tramites y servicios que se inscriba en el Registro Municipal debera estar sustentada en el marco juridico vigente del Estado, incluyendo leyes, reglamentos y otra
normatividad que de éstos derive.
Seré de la estricta responsabilidad del titular del area correspondiente de los Ayuntamientos y sera responsable por los efectos que la falta de actualizacion de dicha informacién genere en los particulares,
en los términos de la Ley y el Reglamento.
Articulo 65. Las dependencias u organismo Publico Descentralizado se abstendran de exigir a los particulares el cumplimiento de tramites o de requisitos que no estén inscritos en el Registro Municipal.
CAPITULO DECIMO TERCERO
DEL EXPEDIENTE PARA TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 66. El Expediente para Tramites y Servicios operara conforme a los lineamientos que apruebe el Consejo Nacional y Estatal, y debera considerar mecanismos confiables de seguridad, disponibilidad,
integridad, autenticidad, confidencialidad y custodia.
Los Sujetos Obligados, en el &mbito de sus respectivas competencias, incluirdn en sus programas de Mejora Regulatoria las acciones para facilitar a otros Sujetos Obligados, a través del Expediente para
Tramites y Servicios, el acceso, consulta y transferencia de manera segura de las actuaciones electrénicas que se generen con motivo de un Tramite o Servicio.
Articulo 67. Los Sujetos Obligados no podran solicitar informacion que ya consté en el Expediente de Tramites y Servicios, ni podrén requerir documentacion que tengan en su poder. Sélo podran solicitar
aquella informacién y documentacion particular o adicional, que esté prevista en el Catalogo.
Articulo 68. Los documentos electrénicos que integren los Sujetos Obligados al Expediente de Tramites y Servicios conforme a lo dispuesto por la Ley General de Mejora Regulatoria, produciran los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados autégrafamente y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos.
Articulo 69. Los Sujetos Obligados integraran al Expediente para Tramites y Servicios, los documentos firmados autégrafamente cuando se encuentre en su poder el documento original y se cumpla con lo
siguiente:

. Que la migracién a una forma digital haya sido realizada o supervisada por un servidor publico que cuente con facultades de certificacién de documentos en términos de las disposiciones

aplicables;
1. Que la informacién contenida en el documento electrénico se mantenga integra e inalterada a partir del momento en que se gener6 por primera vez en su forma definitiva y sea accesible
para su ulterior consulta;

1. Que el documento electrénico permita conservar el formato del documento impreso y reproducirlo con exactitud, y

V. Que cuente con la Firma Electrénica Avanzada del servidor publico al que se refiere la fraccion | de este articulo.
Articulo 70. Para efectos de esta Ley, tratdndose de procedimientos administrativos relacionados con la apertura y operacion de las empresas, el Expediente Electronico Empresarial hara las veces del
Expediente para Tramites y
Servicios.
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De las Encuestas, Informacién Estadisticay Evaluacion en Materia de Mejora Regulatoria
Articulo 71. La Comisién Municipal promovera entre los sectores social, privado, publico y académico la realizacién de encuestas sobre aspectos generales y especificos que permitan conocer el estado
que guarda la mejora regulatoria en el municipio.
Articulo 72. El Consejo Nacional compartira la informacion relativa a los registros administrativos, censos y encuestas que, por su naturaleza estadistica, sean requeridos por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia para el desarrollo adecuado de sus propios censos y encuestas nacionales en materia de mejora regulatoria.
Articulo 73. Los Sujetos Obligados y las Autoridades de Mejora Regulatoria deberan brindar todas las facilidades y proporcionar la informacién en materia de mejora regulatoria que les sea requerida por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
Apartado de Mejora Regulatoria en
Pagina Web Municipal
Articulo 74.- Las dependencias estatales, las municipales y los Organismos Publicos Descentralizados, en su caso, deberan crear un apartado de mejora regulatoria en su portal de Internet, en el que
publicaran toda la informacién que les concierne en esta materia, incluyendo su catalogo de tramites y servicios, asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros, debiendo
incluir una liga al portal de la Comisién, o a las Comisiones Municipales cuando corresponda, debiendo ofrecer y colocar dentro de este recuadro la demas informacion que cita la Ley de la materia con la
informacion correspondiente, para qué sirve cuando se puede utilizar asi como los formatos, instructivos y otros mecanismos vinculados a la materia con las limitaciones que sefiala la Ley de Acceso a la
Informacién Plblica y a la Participacién Ciudadana.
CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS
Articulo 75. La Comisién Municipal dara vista al Organo Interno de Control que corresponda, de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo previsto en la Ley y el presente Reglamento, para que,
conforme a sus atribuciones, instruya el procedimiento respectivo y aplique las sanciones correspondientes conforme a lo-establecido en la Ley.
Articulo 76. Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento al contenido de la Ley y del presente Reglamento, se tramitaran y sancionaran de conformidad con lo previsto en el Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Articulo 77. Sin perjuicio de las previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, constituyen infracciones administrativas en materia de mejora regulatoria
imputables a los servidores publicos, las siguientes:
I. La ausencia de notificacién de la informacién susceptible de inscribirse o modificarse en el Registro Municipal, respecto de tramites a realizarse por los particulares para cumplir una obligacién, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a que entre en vigor la disposicién que regule dicho tramite;
II. La falta de entrega al responsable de la Comisiéon Municipal de los anteproyectos y deméas actos materia del conocimiento de ésta;
Ill. La exigencia de tramites, requisitos, cobro de derechos o aprovechamientos, datos o documentos adicionales a los previstos en la legislacién aplicable y en el Registro Municipal;
IV. La falta de respuesta de la informacién que cualquier interesado realice por escrito sobre los anteproyectos de normatividad y sus analisis de impacto regulatorio;
V. Incumplimiento de plazos de respuesta establecidos en los tramites, inscritos en el Registros Municipal;
VI. Incumplimiento sin causa justificada a los programas y acciones de mejora regulatoria aprobados en el ejercicio fiscal que corresponda, en perijuicio de terceros, promotores de inversion, inversionistas,
empresarios y emprendedores;
VII. Obstruccién de la gestion empresarial consistente en cualquiera de las conductas siguientes:

a. Alteracion de reglas y procedimientos;
b. Negligencia o mala fe en el manejo de los documentos del particular o pérdida de éstos;
c. Negligencia o mala fe en la integracion de expedientes;
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d. Negligencia o mala fe en el seguimiento de tramites que dé lugar a la aplicacién de la afirmativa ficta;
e. Cualquier otra que pueda generar intencionalmente perjuicios o atrasos en las materias previstas en la Ley de la materia.

VIIl. Incumplimiento a lo dispuesto en la fraccion V del articulo 2 de la Ley.
Articulo 78. Las infracciones administrativas a las que se refiere el articulo anterior, seran imputables al servidor publico municipal que por accién u omisién constituya una infraccién a las disposiciones de
la Ley y el presente Reglamento, mismas que seran calificadas por el Organo Interno de Control competente y sancionado con:
I. Amonestacion;
1l. Multa de 50 a 1000 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente;
1l. Suspensién de 15 a 60 dias del empleo, cargo o comision;
IV. Destitucién del empleo, cargo o comisién; y/o
V. Inhabilitacién de 1 a 10 afios en el servicio publico estatal y municipal.
Articulo 79. Los actos o resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades con apoyo en la Ley, podran impugnarse mediante el Recurso de Inconformidad, o en su caso, con el Procedimiento de Justicia
Administrativa, previstos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Xonacatlan, Estado de México.
SEGUNDO. El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacién en la “Gaceta Municipal”.
TERCERO. La Comisién Municipal debera estar integrada dentro de los primeros 15 dias habiles al inicio de cada administracién municipal.
La comision y los comités internos deberan remitir via correo electrénico las actas de conformacién a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria dentro de los primeros 15 dias que inicie la administracion
municipal.
Los Comités Internos Municipales, realizaran su primera sesion, en la tercera semana del mes en que concluya el primer trimestre, las siguientes siguiendo el mismo orden a cada trimestre y siempre seran
antes de que sesione la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.
CUARTO. Los Comités Internos Municipales enviaran a la Comisién Municipal sus actas de instalacion, asi como los datos de sus integrantes dentro de los quince dias habiles siguientes del mes de enero
al inicio de cada administracion municipal.
QUINTO. La o el Presidente de la Comisién Municipal tomara las medidas necesarias para que los Registros Municipales de Tramites y Servicios y de Regulaciones, esté en operacion al inicio y durante el
periodo de su administracién municipal.
SEXTO. Queda estrictamente prohibido que las administraciones municipales tanto entrantes como salientes eliminen el contenido de las paginas web, con la informacién y documentos ya publicados en los
diferentes recuadros, ya que esto afecta enormemente a la ciudadania que queda desconcertada al no existir informacion alguna en Mejora Regulatoria y no destruir tres afios de trabajo bien realizado por
el municipio, la administracién saliente tendré la obligacion de realizar la correspondiente entrega recepcién de todo lo concerniente a Mejora Regulatoria, de acuerdo a los Lineamientos que para tal efecto
publica el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México. (OSFEM)
SEPTIMO. La o el Contralora(or) Municipal tiene la obligatoriedad de dar el seguimiento correspondiente al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria de acuerdo a lo sefialado en la Ley General de
Mejora Regulatoria y a la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Aprobado en la Sesién de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Xonacatlan, Estado de México a los __dias, del mes de Febrero del 2023.
Aprobado en Sesién de Cabildo del Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, alos ____dias del mes de Febrero del 2023.

Publicado en la Gaceta Municipal de fecha: del mes de de 2023.
NOMBRE CARGO FIRMA
LIC. ALFREDO PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
GONZALEZ PRESIDENTE DE LA COMISION MUNICIPAL DE
GONZALEZ MEJORA REGULATORIA DE
XONACATLAN
NOMBRE CARGO FIRMA
C. ABISAI COORDINADOR GENERAL
PEREZ MUNICIPAL DE
GARCIA MEJORA REGULATORIA,
SECRETARIO TECNICO DE LA
COMISION MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA
LAS Y LOS REGIDO
DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE XONACATLAN
NOMBRE CARGO FIRMA
Lic. en F. Alfonso Reyes Arista Primer Regidor
Tec. en T.F y R. Rommy Vega Cruz Segunda Regidora
C. Antonio Tapia Acevez Tercer Regidor
Lic. en Edu. Estefania Aimeida Zarate Cuarta Regidora
Tec. en Sist. Camilo Gutiérrez Esquivel Quinto Regidor
Lic. en Dcho. Gustavo Gonzalez Quintana Sexto Regidor
C. Jorge Martinez Corona Septimo Regidor
NOMBRE CARGO FIRMA
Lic. en Ter. Fis. y Rea. Cynthia Garcia Carbajal SINDICA MUNICIPAL
NOMBRE CARGO FIRMA
Lic. en Dcho. Omar Melendez Mejia TITULAR DEL AREA JURIDICA
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LAS Y LOS DIRECTORES DE AREA QUE PARTICIPEN EN LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, INCLUYENDO ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
NOMBRE CARGO FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
XONACATLAN
ADMINISTRACION 2022-2024

REGLAMENTO INTERNO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO

URBANO
PROEMIO
Con base en el articulo 115 fraccion Il, V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 112, 122, 123, 124, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;
los articulos 2, 3, 31, de la Ley Organica Municipaly demas leyes que de éstas se desprenden, la administracién pablica no puede concebir sin la definicién clara de las actividades a realizar por los
integrantes de una unidad administrativa, que permita generar calidad en los productos y servicios que presta; por ello, el gobierno municipal ha tenido a bien iniciar el proceso de organizacién, sistematizacion
y reglamentacion de las unidades administrativas para el desempefio de funciones conferidas en los ordenamientos mencionados.
En este sentido, la Direccion de Desarrollo Urbano es responsable de planear, coordinar y controlar el crecimiento urbano del Municipio de Xonacatlan, verificando que éste se efectte conforme a la legislacion
juridica aplicable; asimismo integrar los planes de desarrollo en la materia y verificar su cumplimiento.
Dentro de las acciones en materia de desarrollo urbano se encuentran las encaminadas a la planeacion, regulacion, coordinacién, instrumentacion y ordenamiento territorial de los asentamientos humanos
principalmente en sus areas irregulares y de transicion, donde el proceso de urbanizacion es desordenado.
El presente reglamento tiene como finalidad principal regular las acciones relacionadas con el Desarrollo Urbano en el Municipio de Xonacatlan, asi como regular el control y vigilancia del Desarrollo Urbano
de los centros de poblacion, de conformidad a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Planes Parciales y Plan Regional Metropolitano, en estricto apego al Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento y deméas ordenamientos legales aplicables en la materia.
CONTENIDO

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO | DE LA JURISDICCION 4
CAPITULO Il DE LA ESTRUCTURA ORGANICA 5
CAPITULO Ill DE LAS ATRIBUCIONES 6
TITULO SEGUNDO DE LOS INSTRUMENTOS DE ORDENAMIENTO
CAPITULO | GENERALIDADES 11
CAPITULO Il DE LAS NORMAS DE USO Y APROVECHAMIENTO DE
SUELO 12
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DE ALINEAMIENTO, NUMERO OFICIAL Y SUSPENSION) 26
CAPITULO IV DE LOS PERMISOS DE OBRA 27
CAPITULO V DE LAS AUTORIZACIONES PARA LA OCUPACION DE LA
VIA PUBLICA 28
CAPITULO VI DEL PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE VIAS
Y ESPACIOS PUBLICOS 30
CAPITULO VII DE LAS CONSTRUCCIONES EN ZONAS FEDERALES
AEREAS DE RESTRICCION Y BIENES DE DOMINIO PUBLICO 31
CAPITULO VIl DE LOS DERECHOS POR LOS SERVICIOS 32
TITULO CUARTO DE LAS VISITAS DE VERIFICACION, NOTIFICACION E
INSPECCION
CAPITULO | GENERALIDADES 33
CAPITULO Il DEL PROCEDIMIENTO 33
TITULO QUINTO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SANCIONES
CAPITULO | DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD 35
CAPITULO Il DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES 36
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Articulo 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés social, de observancia general, para todos (as) los (as) habitantes del Municipio de Xonacatlan, Estado de México, y
tiene por objeto regular las acciones en materia de Desarrollo Urbano, asi como las infracciones, medidas de seguridad y sanciones a que queden sujetas las personas que infrinjan este reglamento, dentro

del territorio municipal, ya sea por personas fisicas o juridicas colectivas.
Articulo 2. El (a) titular de la Direccién de Desarrollo Urbano se auxiliara del personal asignado, para el ejercicio de las acciones a que se refiere el presente reglamento.

Articulo 3. La ejecucién del presente reglamento corresponde al titular de la Direccién de Desarrollo Urbano, quien ejercera sus atribuciones de manera concurrente y coordinada en el &mbito de su

competencia.

Articulo 4. Las acciones en materia de Desarrollo Urbano se sujetaran en todo tiempo a las disposiciones establecidas en la ley General de Asentamiento Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano, Ley Orgénica Municipal del Estado de México, del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativos del Estado
de México y su reglamento, el Plan de Desarrollo Municipal, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, el Plan Regional Metropolitano del Valle de Toluca, el Bando Municipal y este Reglamento, ademés de

los Planes y Programas existentes en la materia, sean éstos de caracter federal, Estatal y/o Municipal.
Articulo 5. Para los efectos de este Reglamento se denominara:

. El Bando: al Bando Municipal de Xonacatlan;

II. El Cédigo: al Cddigo Administrativo del Estado de México;

. La Direccién: a la Direccién de Desarrollo Urbano y Vivienda del Municipio de Xonacatlan;

V. El Libro Quinto: al Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México;

V. El Libro Décimo Octavo: al Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México;

VI. El Municipio: al Municipio de Xonacatlan;

VII. El Plan Regional: al Plan Regional Metropolitano del Valle de Toluca;

VIIL. El Plan: al Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Xonacatlan;

IX. El Reglamento: al Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Urbano y Vivienda del Municipio de Xonacatlan;
X. El Reglamento del Libro Quinto: Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México;

XI. La Secretaria; la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano;

Articulo 6. La aplicacién del presente Reglamento corresponde a las autoridades municipales siguientes:
I El Presidente Municipal;
I El Director Desarrollo Urbano.
CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
Articulo 7. Para el cumplimiento de sus fines la Direccion de Desarrollo Urbano, tendra la siguiente estructura organica:

DIRECCION DE
DESARROLLO
URBANO

PLANEACION Y
OPERACION
URBANA

ENLACE
MUNICIPAL ANTE
EL IMEVIS

ADMINISTRACION
URBANA

AREA JURIDICA

CONTROLY Th?;rl',';'ccagﬂ CARTOGRAFIA
SEGUIMIENTO Papiaea TERRITORIAL
. )

12




| GACETA

SERVICIO Y BIENESTAR DEL GOBIERNO MUNICIPAL
2022-2024

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE XONACATLAN, ESTADO DE MEXICO. No. 026

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES
Articulo8. Las autoridades municipales tiene las tiene las atribuciones que les sefialen los ordenamientos federales, locales y municipales y las derivadas de los convenios que se celebren con el
Gobierno de Estado o con otro municipios

(Art. 2 Ley Organica Municipal del Estado de México)
Articulo 9. Los municipios del Estado regularan su funcionamiento de conformidad con lo que establece el dispuesto en la Ley Organica, los bandos municipales, y demas disposiciones legales
aplicables
(Art. 3 Ley Orgéanica Municipal del Estado de México)
Articulo 10. Los municipios tendran las siguientes atribuciones:
l. Formular, aprobar, ejecutar, evaluar, modificar y actualizar los planes municipales de desarrollo urbano y los parciales que de ellos deriven
1. Expedir cedulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y licencias de construccion
11, Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacidn, del coeficiente de utilizacién, densidad y de altura de edificaciones
Articulo 11. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades de la administracién publica municipal, que en cada
caso acuerde el cabildo a propuesta las que estaran subordinadas a este servidor pablico del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor publico. El servidor publico titular de
las referidas dependencias y entidades de la administracién municipal, ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas
en la ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio
(Art. 86 Ley Orgéanica Municipal del Estado de México)
Articulo 12. Son atribuciones del (la) titular de la Direccién de Desarrollo Urbano, las siguientes:
I Representar legalmente a la Direccion a su cargo y delegar esta representacion en el &mbito de su competencia;
1. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de la Direccién a su cargo;
1. Proponer las modificaciones a las disposiciones juridicas y administrativas, a fin de mejorar el funcionamiento de la Direccién;

V. Elaborar, ejecutar, evaluar y modificar los planes municipales de desarrollo urbano, los planes de centros de poblacion y los parciales que deriven de ellos;

V. Difundir entre la poblacién los planes de desarrollo urbano, asi como informarle sobre los tramites para obtener las autorizaciones y licencias de su competencia;

VL. Convocar a los ciudadanos, a las organizaciones sociales y a la sociedad en general, para recabar su opinién en los procesos de formulacién de los planes de desarrollo urbano aplicables en
su territorio;

VII. Proponer los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para ordenar el desarrollo urbano del municipio;

VIIL. Elaborar los manuales de organizacion y procedimientos de caracter técnico que rijan a las unidades.

IX. Coadyuvar con la Comision Estatal de Limites Municipales, en lo que a la Direccién compete respecto a la determinacion y precision real de los limites territoriales y administrativos del Municipio
de Xonacatlan;

X. Participar en los érganos de coordinacion de caracter regional y metropolitano, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y vivienda;

XI. Participar en la creacién y administracion de las reservas territoriales de su circunscripcion territorial;

XiIl. Expedir constancias o dictamenes de existencia y/o factibilidad de dotacién de servicios publicos;

Xl Expedir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones y aquellos que le correspondan por delegacion o suplencia;

XIV. Emitir las correspondientes opiniones para los casos de cambios de uso y aprovechamiento del suelo;

XV. Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los servidores publicos que lo soliciten;

XVI. Vincular la construccién de la infraestructura y equipamiento urbano, asi como la administracién y funcionamiento de los servicios publicos, con los planes de desarrollo urbano y sus programas;

XVII. Participar en la supervisién de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento de conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones para condominios, asi como recibirlas mediante actas
de entrega — recepcion;

XVIII. Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra;

XIX. Delegar en funcionarios subalternos el ejercicio de sus atribuciones, a fin de mejorar la prestacion de los tramites y servicios de su competencia;

XX. Habilitar a las y los servidores publicos, asi como dias y horas inhabiles, para la practica de diligencias relacionadas con el ejercicio de sus atribuciones;

XXI. Definir la nomenclatura de los centros de poblacién asignando el nimero oficial de domicilios, predios y edificios publicos, de conformidad con el reglamento correspondiente;
XXII. Llevar a cabo el procedimiento correspondiente para otorgar el alineamiento, apertura, ampliacién, reconocimiento, asignacion o cambio de nomenclatura oficial de las
Vias y espacios publicos, de conformidad con lo dispuesto en los ordenamientos legales en la materia;

XXl Impedir construcciones y/o edificaciones en zonas de propiedad Federal, Estatal, Municipal o privada, asi como en terrenos ejidales o comunales, cuando contra vengan a lo establecido en El
Plan, El Plan Regional, El Libro Quinto y su Reglamento, el Libro Décimo Octavo, y demas ordenamientos legales aplicables en la materia;

XXIV. Acordar las correspondientes visitas inspeccion y notificacion de obras;

XXV. Emitir los correspondientes acuerdos para iniciar los procedimientos administrativos en la materia;

XXVI. Dictar las resoluciones correspondientes a los procedimientos administrativos iniciados;

XXVII. Emitir 6rdenes de suspension o clausura parcial o total, temporal o definitiva;

XXVIII. Aplicar y/o ejecutar las medidas de seguridad y, en su caso, sancionar las infracciones cometidas al presente ordenamiento.

XXIX. Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando fuere necesario para el cumplimiento del presente reglamento.

XXX. Expedir 6rdenes de pago de los derechos que se causen por los servicios que presten, asi como las multas que imponga;

XXXI. Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos irregulares;

XXXII. Inspeccionar todas las obras de construccion a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Articulo 13. Corresponde al Area de Control y Seguimiento, realizar las siguientes funciones:

I Recepcién y atencion al publico en general

1. Brindar atencioén a la ciudadania, en todo lo relacionado a los tramites de licencias, constancias y permisos expedidos por Direccién.
1. Elaborar un registro de las solicitudes, licencias, constancias y documentos expedidos por la Direcciéon.

V. Canalizar de manera oportuna las solicitudes de los ciudadanos, al area correspondientes.

V. Programar la entrega de documentos motivo de las solicitudes, cumpliendo con la normatividad aplicable.

VI Dar seguimiento a los acuerdos emanados de la Direccion verificando que se lleven a cabo conforme lo sefialado.
VII. Mantener informado al Director sobre acuerdos, avances y resoluciones que vallan surgiendo.

VIIL. Colaborar en la realizacién de informes periddicos, sobre las actividades desarrolladas en el area.

IX. Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.

Articulo 14. Corresponde al area de Area de Administracion Urbana, realizar las siguientes funciones:

I Elaborar las licencias de uso de suelo, cambios de uso y aprovechamiento del suelo;

1. Elaborar las licencias de construccién, licencias de uso normativo, constancias de terminacién de obra, alineamiento y nimero oficial, cédulas informativas de zonificacion;
1. Revisar detalladamente la documentacién que se acompaiie a las solicitudes;

V. Realizar visitas de inspeccién al inmueble, en caso de ser necesario;
V. Llevar el control y seguimiento de los tramites que se ingresen;
VI. Entregar un informe mensual al Director del nimero de licencias que se expiden;
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Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.
iculo 15. Corresponde al area de Area de Cartografia Territorial, realizar las siguientes funciones:
Elaborar la cartografia del municipio, en materia de desarrollo;
Mantener actualizada la cartografia del territorio municipal;
Realizar recorridos en las diferentes comunidades para identificar usos de suelo y traza urbana;
Proponer modificaciones y actualizaciones a la cartografia, resultado de las acciones de la fraccién anterior;
Realizar los croquis de localizacién que se integraran a las licencias y constancias expedidas por la Direccion;
Integrar a la cartografia del municipio las vias publicas reconocidas, previo el procedimiento para su alineamiento, apertura y reconocimiento;
Entregar un informe mensual al Director sobre la situacién de la cartografia;
. Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su competencia.
iculo 16. Corresponde a la Coordinacién de Desarrollo Metropolitano realizar las siguientes funciones:
Auxiliar en el desarrollo de mecanismos de financiamiento para los municipios de la Zona Metropolitana del valle de México y Toluca;
Difundir entre la iniciativa privada, el interés para financiar proyectos orientados a resolver problemas metropolitanos;
Investigar en materia de desarrollo metropolitano, para apoyar en la toma de decisiones;
Auxiliar en la elaboracion de planes y programas en materia de desarrollo metropolitano;
Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.
iculo 17. Corresponde al Enlace Municipal ante el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social realizar las siguientes funciones:
Participar de manera coordinada en la prevencion y ordenamiento de los asentamientos humanos irregulares, en la regulacion de la tenencia de la tierra y en la instrumentacion.
Promover, gestionar, concertar y ejecutar acciones que promuevan la escrituracién via inmatriculacién administrativa, preferentemente para la poblacién vulnerable.
Vigilar la ejecucion de las acciones derivadas de los programas de crecimiento urbano
Motivas la regularizacién de la tenencia de la tierra.
Difundir e informar a la poblacién sobre los programas y acciones de vivienda, para que tengan un mejor conocimiento y participacién de los mismos.
Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.
iculo 18. Corresponde al Area de Operacion Urbana realizar las siguientes funciones:
Elaborar los estudios técnicos e inspecciones de campo, cuando sea necesario para la expedicion de licencias de uso de suelo;
Realizar el levantamiento topografico e inspecciones fisicas de inmuebles, para la expedicién de licencias de construccion, y deméas autorizaciones que lo requieran;
Realizar el alineamiento y apertura de vias publicas que se soliciten a la Direccion;
Llevar a cabo el procedimiento correspondiente para la alineamiento, apertura y reconocimiento de vias y espacios publicos;
Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.
iculo 19. Corresponde al Area Notificacion, Inspeccién y Supervision realizar las siguientes funciones:
Realizar visitas de inspeccion y supervision y, en su caso notificacion, en los lugares que se desarrollen actividades de construccién, ampliacién o uso de suelo para procurar la proteccion,
rehabilitacion, restauracion y control del crecimiento urbano;
Ordenar y controlar los formatos de notificacion e inspeccion de obras;
Turnar en tiempo y forma las notificaciones al Director;
Revisar y realizar el llenado de los formatos adecuadamente, al momento de constituirse en algiin domicilio;
Portar e identificarse debidamente al momento de realizar la notificacién y/o inspeccién;
Proporcionar al Director mensualmente un informe detallado de las actividades que haya realizado;
Elaborar semanalmente la minuta de recorridos de obra e inspecciones;
. Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su competencia.

XONACATLAN 2022 - 2024

Articulo 20. Corresponde al Area de Juridica realizar las siguientes funciones:

Representar legalmente a la Direccion;
Interpretar y definir la normatividad aplicable;
Vigilar la correcta aplicacién de la normatividad, politicas y lineamientos que regulan y norman las actividades de la Direccion;

V. Dictaminar juridicamente la procedencia o improcedencia legal de las solicitudes;
V. Garantizar la certidumbre juridica de los actos emanados de la Direccion;
VI Identificacion de los asuntos que por su naturaleza, cuantia o complejidad juridica o social deba ser considerada como relevante;
VII. Iniciar los Procedimientos Administrativos correspondientes; y
VIIL. Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.
TITULO SEGUNDO
DE LAS INSTRUMENTOS DE ORDENAMIENTO
CAPITULO |
GENERALIDADES
Articulo 21. Los principios de politica publica en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centro de poblacion, deberan ser observados por las
autoridades estatales y municipales, en:
La expedicién de normas, reglamentos, lineamientos, planes de desarrollo urbano, autorizaciones, licencias, dictimenes, constancias y demas instrumentos administrativos de su competencia
Los demas actos administrativos que correspondan a su competencia
Art. 5.5 libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 22. Son atribuciones del municipio:
l. Expedir licencias, permisos y constancias en materia de construccion, de conformidad con lo dispuesto por este libro, las normas técnicas, los planes municipales de desarrollo urbano y demas
normatividad aplicable
1. Fijar las restricciones a que deban sujetarse las construcciones
1l Difundir la normatividad y los tramites en la materia en sus respectivos &mbitos territoriales
V. Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de este libro, las normas técnicas y demas disposiciones juridicas aplicables
V. Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de este Libro, las normas técnicas y deméas disposiciones juridicas aplicables
VI Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicién, se justen a las disposiciones de este libro, de los planes municipales de desarrollo urbano, de las licencias y permisos
de construccién y demés normatividad aplicable
VII. Ordenar y ejecutar las medidas de seguridad que fueron procedentes de conformidad con lo establecido por este libro y demas disposiciones juridicas aplicables
VL. Imponer las sanciones que corresponden por las infracciones cometidas a las disposiciones de este libro, las normas técnicas, los planes municipales de desarrollo urbano, las licencias y
permisos de construccion y demas normatividad aplicable
IX. Para la emision de las licencias, permisos y constancias de que trata este libro, los municipios deberan contar con servidores publicos especializados en la materia
(Art. 18.6 y 18.7 del libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 23. Se requiere de licencia para todo tipo de obra o construccién que se realice o pretenda realizar dentro de El Municipio, ya sean por personas fisicas o juridicas colectivas.
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Articulo 24. No se extendera ninguna licencia que contravenga los usos y destinos que establece El
Plan.
Articulo 25. Las licencias, permisos o cualquier otro documento que expida la Direccién en materia de desarrollo urbano, no prejuzgan los derechos de propiedad o posesion del solicitante con respecto al
predio para el cual se expide.
Articulo 26. Las licencias, permisos o cualquier otro documento que expida la Direccién en materia de desarrollo urbano y vivienda, no produciran efecto legal alguno si se emplean en usos distintos a los
expresados en dicho documento, o se incumple o altera su contenido o se aprovecha indebidamente, quedando el titular sujeto a las responsabilidades legales que procedan en la materia.
Articulo 27. En caso de que el responsable de la obra inicie la construccion sin la previa expedicién de la licencia y/o permisos por parte de la autoridad municipal, sera sujeto de aplicarle las medidas
preventivas y de seguridad a que haya lugar, asi como a lo establecido en los ordenamientos legales en la materia.
CAPITULO Il
DE LAS NORMAS DE USO Y APROVECHAMIENTO DEL SUELO
Articulo 28. Las normas para el uso y aprovechamiento del suelo consideraran:
I Los usos y destinos del suelo permitidos y prohibidos
1. La densidad de vivienda
1. El coeficiente de utilizacion del suelo
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\A El coeficiente de ocupacién del suelo

V. Frente y superficie minima del lote

VL. La altura méaxima de las edificaciones
VII. Los requerimientos de cajones de estacionamiento
VI Las restricciones de construccién

CAPITULO Il
DE LA LICENCIA DE USO DE SUELO
Articulo 29. El uso y aprovechamiento con fines urbanos o la edificacion en cualquier predio ubicado en la entidad, requerira licencia de uso del suelo de conformidad con los dispuestos en este libro
y su Reglamento
(Art. 5.55 Libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 30. La licencia de uso del suelo se sujetara a lo siguiente:
. Sera tramitada por el interesado ante la autoridad competente, via presencial en las oficinas correspondientes o de manera electronica, a través del portal que se cree para tal efecto y
debera ser resuelta conforme al procedimiento establecido al efecto por la reglamentacién de este libro
I Tendra por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento del suelo establecidas en el plan municipal de desarrollo urbano aplicable;
Il A la solicitud deberé acompafiarse la Evaluacion de Impacto Estatal, en los casos previstos en este libro
\'A Tendra vigencia de un afio y podra ser prorrogada por una sola vez por un periodo igual
V. No constituird autorizacién para construccion de obras o realizacion de actividades
No se requeriréa de licencia de uso de suelo para lotes resultantes de conjuntos urbanos, subdivisiones o condominios autorizados, siempre y cuando el uso y aprovechamiento de los mismos haya
quedad comprendiendo en la autorizacion respectiva
(Art. 5.56 Libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 31. La licencia de uso del suelo sera requerida para cualquier aprovechamiento con fines urbanos o la edificacién de cualquier predio ubicado en el municipio y tendra como finalidad sefialar el uso
actual del suelo y el pretendido y, en su caso, la superficie construida o por construir, y el croquis de localizacién del predio o inmueble objeto del tramite.
Articulo 32. La Licencia de Uso del Suelo, tendra por objeto autorizar:
I El uso del suelo;
1. La densidad de construccion;
1. La intensidad de ocupacién del suelo;

IV. La altura maxima de edificacion;

V. El nimero de cajones de estacionamiento;

VI. El alineamiento y nimero oficial.

VII. En su caso, incluira el sefialamiento de las restricciones federales, estatales y municipales y dejara constancia de los dictdimenes en materia de proteccion civil, conservacion del patrimonio

histérico, artistico y cultural, entre otros.
Articulo 33. El procedimiento para obtener licencia de uso de suelo se sujetar a lo siguiente:
. El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la que sefialara lo siguiente:

a) Uso actual y pretendido del suelo

b) Superficie total del predio

c) Superficie construida o por construir

d) Clave catastral, si la hubiere

e) Localizacién del inmueble, a través de representacion grafica (croquis)

1. A la solicitud se acompafiaran los documentos siguientes:
a) Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el instituto de la funcién registral del estado de México
b) En caso de posesion del inmueble o predio, podra acreditarse con alguno de los documentos siguientes:
1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento vigente sobre el inmueble
Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o posesion o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del solicitante sobre el inmueble
Inmatriculacién administrativa
Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio
Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas
Cedula de contratacion con el instituto
En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucion agraria, cedula de contratacion con el instituto de
suelo sustentable
La autoridad competente expedira la licencia de uso del suelo dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud y de los documentos que deben de acompafiarla, precio el pago de los
derechos correspondientes, salvo que se solicite a la opinién de la Secretaria, cuando no se cuente con plan de desarrollo urbano, en cuyo caso el plazo se extendera hasta en cinco dias mas.
(Art. 136 reglamento libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México).

NooAwN

Articulo 34. Para el caso, los usos del suelo que requieren de la Evaluacion de Impacto Estatal son:

l. Cualquier uso diferente al habitacional que implique un coeficiente de utilizaciéon de méas de tres mil metros cuadrados u ocupen predios de mas de seis mil metros cuadrados de superficie;
1. Gaseras, gasoneras, gasolineras y otras plantas para el almacenamiento, procesamiento o distribucién de combustibles;

1. Helipuertos, Aerédromos Civiles y Aeropuertos; y

V. Usos de suelo de impacto urbano sefialados en los planes municipales de desarrollo urbano;

V. Conjuntos Urbanos.
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VI Condominios que prevean el desarrollo de treinta 0 mas viviendas.
VII. Treinta o mas viviendas en un predio o lote.
VIIl.  Aquellos usos y aprovechamientos de suelo de impacto urbano sefialados por otras disposiciones juridicas estatales y municipales aplicables.

Articulo 35. La licencia de uso del suelo debera contener al menos, lo siguiente:
Numero de licencia
Ubicacién del predio o inmueble y en su caso, clave catastral
Nombre y domicilio del solicitante
Uso o usos del suelo que se autorizan
Densidad de vivienda, en su caso
Coeficiente de ocupacion del suelo y coeficiente de utilizacién del suelo
Altura maxima de edificacion
Numero obligatorio de cajones de estacionamiento
Alineamiento y nimero oficial
La normatividad y obligaciones que deriven de la evaluacion de impacto estatal y las evaluaciones técnicas de impacto, en su caso
Restricciones federales, estatales y municipales
La normatividad y obligaciones que deriven de los dictamenes en materia de conservacion del patrimonio histérico, artistico y cultural, en su caso
Vigencia de licencia
Lugar y fecha en que se expide
Nombre cargo y firma de quien la autoriza
Cuando el interesado Gnicamente solicite alineamiento y nimero oficial, la licencia de uso de suelo solo contendra los datos a que refieren las fracciones I, II, 1l 'y XI.
(Art. 137 Reglamento del libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 36. La Direccién podra, en cualquier momento, requerir a los negocios de impacto significativo la licencia de uso del suelo, y en caso de no contar con este documento, los propietarios y/o
representantes legales quedaran obligados a realizar el trAmite correspondiente para obtener licencia de uso del suelo, ademas de hacerse acreedores a las sanciones que establece el propio reglamento.
CAPITULO IV
DEL CAMBIO DE USO Y APROVECHAMIENTO DEL SUELO
Articulo 37. El cambio de uso del suelo, de densidad, del coeficiente de ocupacion, del coeficiente de utilizacion y de altura de edificaciones de un lote o predio, no constituira modificacion al respectivo
plan municipal de desarrollo urbano
Solo se autorizara el cambio pretendiendo cuando concurran los supuestos siguientes:
l. El predio o lote se ubique en area urbana o urbaniza o urbanizable
I El uso o aprovechamiento solicitando sea compatible con los usos o aprovechamientos previstos en la zona y no altere las caracteristicas de las estructura urbana y de su imagen
. Se precave previamente la opinién favorable de la comision de planeacion para el desarrollo municipal
En caso de no estar instalada tal comision, la autoridad encargada del desarrollo urbano municipal y previo dictamen técnico que elabore, emitira su opcién
\'A Tratandose de cambios a usos del suelo de impacto urbano, se requeriré de la Evaluacion de Impacto Estatal
Cuando se trate de cambios a usos de suelo de impacto urbano, los municipios deberan remitir mensualmente de manera fisica o electrénica al sistema estatal, con copia certificada
signada con firma autégrafa, electrénica avanzada o sello electrénico en su caso, de las autorizaciones de cambio de uso de suelo, de densidad, de los coeficientes de ocupacion y
utilizacion de suelo y de altura de edificaciones que hayan expedido.

(Art. 5.57 Libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)

Articulo 38. El cambio de uso del suelo, de densidad, del coeficiente de ocupacion, del coeficiente de utilizacién y de altura de edificaciones de un lote o predio tendré por objeto autorizar la modificacién de

los usos permitidos en El Plan a otro que sea compatible con los ya establecidos; siempre y cuando el predio se encuentre ubicado en areas urbanas o urbanizables del centro de poblacion y el cambio no

altere las caracteristicas de la estructura urbana prevista, vial, hidraulica y sanitaria, ambiental y las de su imagen.

Articulo 39. Para el procedimiento de autorizacion, el interesado en obtener autorizacién de cambio de uso del suelo, de coeficiente de ocupacién del suelo, coeficiente de utilizacién del suelo o el cambio

de altura de edificaciones debera:

. Presentar a la autoridad municipal solicitud de cambio de uso de suelo, de coeficiente de ocupacién del suelo, coeficiente de utilizacion del suelo o el cambio de altura de edificaciones debera:

a) Original o copia certificada del documento que acredite la propiedad inscrita en el instituto de la funcion registral del Estado de México

b) Copia del acta constitutiva en el caso de personas juridicas colectivas o del contrato respectivo tratandose de fideicomisos, dichos documentos deberén estar inscritos en el instituto
de la funcion registral del Estado de México

c) Original y copia certificada del poder notarial otorgado por el propietario del predio, que faculte al solicitante para realizar el tramite e identificacion oficial del apoderado

d) Plano de localizacién del predio o inmueble con sus medidas y colindancias, geo-referenciado en coordenadas UTM, en el formato que al efecto determine la Secretaria, este
ultima en archivo magnético

e) Anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva que contendré las caracteristicas fisicas del predio o inmueble, de su superficie, accesos viales, colindancias y nombre de
las calles circundantes, asi como descripcion de las actividades que pretende
Anteproyecto arquitecténico

No procedera el cambio de uso de suelo, de coeficiente de ocupacién del suelo o coeficiente de utilizacién del suelo o el cambio de altura de edificaciones de los lotes con uso de instalaciones hoteleras,

moteles, casa de huéspedes, posadas, bungalds para uso habitacional.

(Art. 146 Reglamento del libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México).

Articulo 40. Para la obtencion de la autorizacién de cambios de uso y aprovechamiento del suelo, se observara lo siguiente:

1. El (la) interesado(a) presentara su solicitud, acompafiada de los documentos previstos en el articulo precedente, ante La Direccion, quien la remitira a la Comisién de Planeacion para el
Desarrollo Municipal o en su caso, al H. Cabildo del Ayuntamiento; conforme a lo establecido en el articulo 5.57 de El Cédigo;

1. La Comisién de referencia o el H. Cabildo, emitira su respuesta dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la fecha de haber recibido la solicitud, posteriormente la Direccién, dentro de los 10
dias héabiles siguientes daré respuesta mediante acuerdo fundado y motivado a la solicitud descrita en el inciso anterior y, de ser favorable, expedira la autorizacién correspondiente, incluyendo
cuando asi proceda, el Dictamen Unico de Factibilidad.

Il La Direccion, al expedir la autorizacién de que se trate, considerara la compatibilidad de los usos y aprovechamientos del suelo en la zona, la existencia y dotacién de agua potable y drenaje y
la estructura vial. Tratandose de usos de impacto urbano, no sera necesario formular este anélisis en cuyo caso lo sustituira el correspondiente Dictamen Unico de Factibilidad.

Articulo 41. La autorizacién de cambio de uso y aprovechamiento del suelo, debera contener:
l. Referencia a la solicitud
I Fundamento juridico

. Motivacién

V. Nombre del titular de la autorizacién

V. Ubicacion y superficie del inmueble objeto del cambio
VL. Referencia a:

a) Acreditaciones de la personalidad del titular, su representante legal y el de propiedad del inmueble sobre el cual versara la autorizacién
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b) Ante proyecto del desarrollo y su memoria descriptiva
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VII. La determinacién que se autoriza el cambio solicitado
VIIIL La normatividad para el aprovechamiento y ocupacién del suelo, numero de niveles, altura méxima de las edificaciones, si la hubiera, accesos viales, numero obligatorio de cajones de
estacionamiento privados y para el publico en su caso
IX. Cuando corresponda, las restricciones federales, estatales y municipales
X. Vigencia de una afio
XI. Lugar y fecha de expedicién
Xil. Firma de quien autoriza

La autorizacién de cambio de uso del suelo, del coeficiente de ocupacién del suelo o del coeficiente de utilizacién del suelo, el cambio de altura de edificaciones, produce los mismos efectos que la licencia
de uso de suelo y tendra la vigencia un afio
(Art. 147 Reglamento del Libro 5 del Codigo Administrativo del Estado de México)
CAPITULO V
DE LA CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION
Articulo 42. Los interesados en conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacién del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo y altura de edificaciones y las restricciones
de indole federal, estatal y municipal, que para un predio o inmueble determinado establezca el plan municipal de desarrollo urbano correspondiente, podran solicitar a la autoridad competente la expedicién
de una cedula informativa de zonificacion, la cual no constituira autorizacion algunay tendra Gnicamente caréacter informativo y estar vigente en tanto no se modifique el plan del que deriva
Para su obtencién, los interesados deberan incluir en la solicitud respectiva, el croquis de localizacion del predio de que se trate.
(Art. 5.54 de Libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 43. A solicitud de los interesados, la dependencia municipal encargado del desarrollo urbano o la Secretaria, podran emitir cedulas informativas de zonificacion, con efectos informativos respecto
de la normatividad contenida en los planes municipales de desarrollo urbano o las planes parciales que deriven de estos, sobre los usos de suelo, coeficiente de ocupacion del suelo, coeficiente de utilizacion
del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o inmueble
La solicitud respectiva Unicamente deberd acompararse de un croquis de localizacién del predio en ortofoto. La dependencia municipal o la Secretaria, emitira la cedula dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud, previa comprobacién del pago de los derechos correspondientes.
Articulo 44. La cédula Informativa de Zonificacién no constituird autorizacion para ejecucioén de obra alguna, ni requisito para la obtencion de autorizaciones o licencias.
Art. 149 del Reglamento del libro 5 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
TITULO I
DE LAS LICENCIAS, CONSTANCIAS Y PERMISOS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 45. Todo proyecto arquitectnico para edificaciones debera ajustarse a las normas establecidas en el presente Reglamento.
Articulo 46. La Direccién no sera responsable por cambios o adiciones al proyecto autorizado.
Articulo 47. El plano del proyecto autorizado tendra que permanecer en el lugar de la obra para su revisién por parte del personal de la Direccién, con el fin de que se respete lo autorizado por la misma.
Articulo 48. Normas béasicas generales para la edificacion:
l. Sélo se autorizaran edificaciones de acuerdo a la zonificacién establecida en el plano de usos del suelo de El Plan, y lo establecido en la licencia de uso del suelo;
1. Todas las edificaciones deberan respetar las restricciones marcadas en este reglamento, en la licencia de construccién municipal y la licencia de uso del suelo;
1. Las edificaciones se sujetaran a las superficies edificables, areas libres y nimero de niveles permitidos en la zona;
V. Toda edificaciéon debera contar con areas de estacionamiento, considerando lo establecido en la licencia de uso del suelo para uso habitacional, comercial, industrial y de servicios;
V. Todo edificio pUblico debera contar con una rampa que permita el acceso a discapacitados y colocacién de sefialamientos correspondientes;
Articulo 49. No se permitira que las marquesinas o volados sobrepasen la traza de alineamiento en elementos estructurales o arquitecténicos cuya altura sea hasta 2.50m considerando el nivel de la
banqueta, sélo se permitiran salientes hasta 60 cm; asi como tampoco se permitiré la construccién de balcones o volados que sobrepasen la traza del alineamiento ya establecido.
Articulo 50. Toda construccion debera contar con areas libres de construccion que estaran destinadas a proporcionar una buena iluminacién y ventilacion natural, asi como, permitir la filtracion de agua, las
cuales no podran ser cubiertas ya sea total o parcialmente con volados, pasillos, escaleras o colocar pisos en las areas verdes.
Articulo 51. En el caso de que exista un arbol que obstruya la construccion, se requerira de la autorizacion por parte del area competente para su reubicacion y asi proseguir con la obra autorizada.
Articulo 52. La superficie total de ventanas para iluminacién debera ser por lo menos la sexta parte de la superficie del piso de la habitacién y la minima para ventilacion, sera la tercera parte de aquella.
Articulo 53. En ninguin caso se autoriza abrir ventanas, balcones o puertas de servicio en el limite de los predios colindantes o que éstas invadan areas comunes o propiedades privadas.
Articulo 54. El ancho minimo para puertas que comuniquen con la via pablica sera de 1.20 m.
Articulo 55. Se considerara el criterio del director responsable de obra para los siguientes casos:
I Construcciones mayores de 60 m2;
1. Ampliaciones o remodelaciones en las que se vea afectada la estructura original;
Il Obras de impacto urbano;
V. Las demaés establecidas en los ordenamientos aplicables en la materia.
Articulo 56. En el caso de la licencia para regularizacién de obra, la Direccién no se hace responsable de la seguridad estructural y estabilidad del inmueble para el que se emite dicha licencia.
Articulo 57. Para la ejecucion de cualquier demolicion, ya sea parcial o total, se requerira de la autorizacion de las areas correspondientes, el propietario hara del conocimiento del método para la demolicién,
y debera de acondicionar el area a demoler para que las construcciones vecinas no sufran ningiin percance.
El personal que realice la demolicién debera contar con el equipo de seguridad necesario, éste tendra que ser facilitado por el propietario de la construccién y bajo responsabilidad del mismo.
Articulo 58. Cuando la obra requiera la excavacion hacia una via publica, se requerira que el propietario coloque los sefialamientos y el cercado correspondiente para prevenir accidentes, asi como la
autorizacién, permiso o licencia correspondiente.
Articulo 59. Todas las construcciones que se realicen dentro de EI Municipio se sujetaran a lo siguiente:
l. Requeriran de la correspondiente licencia de construccion,
1. Se sujetaran a la normatividad contenida en El Plan y, en su caso, a los demés ordenamientos legales aplicables;
1. Contar con el nimero de cajones de estacionamiento que prevea la normatividad aplicable de acuerdo a su tipo y uso. Los estacionamientos publicos o privados deberén contar con cajones
de estacionamiento para personas con discapacidad, debidamente sefializados.

V. Garantizaran la iluminacién, ventilacién y asoleamiento, asi como la mitigacién de efectos negativos hacia las construcciones vecinas;

V. Cumplirén los requisitos de seguridad estructural que les permitan satisfacer los fines para los cuales fueron proyectadas;

VI Estaran provistas de los servicios basicos de agua potable, desalojo de aguas residuales y energia eléctrica;

VII. Dispondran de espacios y muebles sanitarios de bajo consumo de agua, en nlimero suficiente para su utilizacién por los usuarios;

VIIL. Cumplirén con las previsiones correspondientes de proteccion civil, ingenieria sanitaria y para personas con capacidades diferentes;

IX. Las que se ubiquen en zonas de valor arqueolégico, histérico, artistico y cultural, deberan cumplir las normas que sefialen los ordenamientos legales aplicables, debiendo las del entorno, ser
armonicas y compatibles con aquellas;

X. Las construcciones de equipamiento turistico y gasolineras seran las Unicas que se permitiran en una franja de cien metros medida a partir del derecho de via de carreteras federales, estatales
o municipales, y a cada lado de éstas;

XI. Las dedicadas a servicios de radiotelecomunicacién o similares y anuncios publicitarios que requieran elementos estructurales, se ajustaran a las disposiciones reglamentarias.
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Articulo 60. La licencia de construccién tiene por objeto autorizar:

Obra nueva;

I Obra Nueva

1. Ampliacién, modificacién o reparacién que afecte elementos estructurales de la obra existente;
1. Demolicién parcial o total;

V. Excavacion o relleno;

V. Construccién de bardas;

VI. Obras de conexién a las redes de agua potable y drenaje;

VII. Modificacién del proyecto de una obra autorizada;

VIII. Construccion e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones;

IX. Anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; y

X. Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico.

La licencia de construccion tendra vigencia de un afio y podré autorizar, uno o mas de los rubros sefialados, conforme a la solicitud que se presente.
Quedan exceptuadas de obtener la licencia de construccion a que se refiere el presente articulo, las obras que se ejecuten en bienes inmuebles que sean propiedad o posesion del Gobierno del Estado de
México y destinos a la prestacion de servicios publicos.
(Art. 18.20 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)

Articulo 61. Las previsiones correspondientes a las personas con capacidades diferentes deberén incluir elementos urbanisticos y arquitecténicos adecuados a las necesidades de las personas con
discapacidad, que les faciliten su uso y desplazamiento, atendiendo a las especificaciones establecidas

(Art. 18.47 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México.)
Articulo 62. A la solicitud de Licencia de Construccién se acompafiara como minimo:
I Documento que acredite la personalidad del (la) solicitante;
1. Documento que acredite la propiedad o la posesion en concepto de propietario del inmueble;
Il De acuerdo con el tipo de licencia de construccién que se solicite, adicionalmente se requerira:
A). Para obra nueva, asi como para la ampliacién, modificacién o reparacién que afecte elementos estructurales de una obra existente:

1. Licencia de uso del suelo, autorizacion de conjunto urbano o, en los casos que impliquen la construccién de mas de diez viviendas o de un coeficiente de utilizacién del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccién en otros usos, constancia de viabilidad, autorizacién de subdivision o de condominio segun corresponda, expedida por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obra.

2. Constancia de alineamiento y nimero oficial;

3. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados por Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.

4. Planos arquitecténicos del proyecto en los que se indiquen los pisos, departamentos, viviendas o locales que seran areas privativas o del dominio exclusivo de los condéminos, los elementos

comunes de la construccion y las areas de uso comin del inmueble, asi como tabla de indivisos, firmados por el Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra, en el caso de

construcciones en régimen de propiedad en condominio.

Planos estructurales, firmados por el Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.

Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, firmados por el (la) Director (a) Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.

Constancia de terminacién de obra, en los casos de ampliacién, modificacién o reparacién de la obra existente.

Evaluacion técnica de factibilidad de agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales o documento que acredite la existencia y dotacién de agua potable para el desarrollo que

se pretende, asi como incorporacion a los sistemas de agua potable y alcantarillado, el cual ser& emitido por la Comisién del Agua del Estado de México o autoridad competente, en su caso.

9. Tratandose de conjuntos urbanos, condominios y lotificaciones de vivienda, industriales, comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacién técnica de factibilidad de agua, drenaje, alcantarillado

y tratamiento de aguas residuales sera exigible para la asignacién de obligaciones en materia de infraestructura, vinculantes a la autorizaciéon que emita la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Metropolitano, conforme a lo dispuesto por el Libro Quinto del presente Cddigo y su Reglamento, asi como la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.

B). Para modalidades de obra nueva, de ampliacién, modificacion o reparacion de la construccion existente, que no afecte elementos estructurales e impliquen la construccion de entre veinte y sesenta

metros cuadrados:

©No O

1. Documento que acredite la personalidad del (la) solicitante;
2. Documento que acredite la propiedad o la posesién en concepto de propietario;
3. Constancia de alineamiento y nimero oficial en los casos de obra nueva;
4. Licencia de uso del suelo;
5. Croquis arquitecténico.
C). Para demolicion parcial o total:
1. Croquis arquitecténico de la construccién existente, indicando el area a demoler;

2. Memoria y programa del proceso de demolicién, en el que se indicara el orden, volumen estimado y fechas aproximadas en que se demoleran los elementos de la construccion.
3. Tratandose de demoliciones con un &rea mayor de cuarenta metros cuadrados en planta baja o de veinte metros cuadrados en niveles superiores, la memoria y el programa deberan ser
firmados por el Director Responsable de Obra.
4. Autorizacion de la demolicion por parte de las autoridades federales que correspondan, cuando ésta se localice en zonas declaradas como patrimonio histérico, artistico y arqueolégico o cuando
se trate de inmuebles que se ubiquen en zonas de conservacion patrimonial previstas por los planes de desarrollo urbano.
D). Para excavacion, relleno o movimiento de tierras:

1. Croquis de localizacion del area donde se va a realizar;
2. Memoria y programa del procedimiento respectivo.
E). Para construccion de bardas:
1. Croquis arquitectdnico, indicando las dimensiones de la misma.
F). Para obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
1. Autorizacién de la conexién correspondiente;
2. Croquis de la obra a realizar.
G). Para modificacion del proyecto de una obra autorizada:
1 Licencia de construccion y, en su caso, constancia de suspension voluntaria de obra;
2. Planos de las modificaciones arquitecténicas, estructurales y de instalaciones, segin el caso, firmados por el (la) Director (a) Responsable de Obra y/o por Corresponsable de Obra.
3. Tratandose de usos de impacto urbano, la correspondiente memoria de célculo.

H). Para la construccién e instalaciéon de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones; anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; asi como instalaciones o
modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico:
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1. Planos y memoria de célculo de la estructura sustentante, firmados por el (la) Director (a) Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.
2. Licencia de construccion otorgada a la edificacién existente, en su caso; y
3. Planos o disefios que fomenten la integracion de la estructura al contexto.

(Art. 18.21 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 63. Tratdndose de construcciones mayores de sesenta metros cuadrados o con claros mayores de cuatro metros, la solicitud de la licencia de construccién y sus planos respectivos llevaran la firma
del (la) Director(a) Responsable de Obra.
(Art. 18.23 libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 64. No se requiere licencia de construccién para efectuar las siguientes obras:
I Construcciones de hasta veinte metros cuadrados
1. Bardas de hasta diez metros de largo y dos metros con veinte centimetros de altura
Il Impermeabilizacién y reparacion de azoteas, sin afectar elementos estructurales

V. Reposicion de pisos, ventanas, puertas, cortinas metalicas

V. Reparacién de instalaciones hidraulicas, sanitarias y eléctricas

VI. Limpieza, aplanados, pintura y revestimiento en fachadas. En estos casos deberan adoptarse las medidas necesarias para no causar molestias en la via publica.
VII. Construcciones provisionales para uso de oficinas, bodegas o vigilancia durante la edificacién de una obra y los servicios sanitarios correspondientes
VIIL. Pozos y calas de exploracion para estudios varios

IX. Fosas sépticas y cisternas con una capacidad de hasta ocho metros ctbicos

X. Obras de jardineria

XI. Apertura de vanos para las instalacién de puertas y ventanas, sin afectar elementos estructurales

(Art. 18.24 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 65. La licencia de construccion autorizara la ocupacion de la via publica para:
. Carga y descarga de materiales de construccion y de los productos de excavaciones o demoliciones
1. Instalacién de andamios y tapiales o estructuras provisionales que se requieran para la ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas
1l Una vez realizado el uso de la via publica, el titular de la licencia debera restaurarla a su estado original
V. El que ocupe la via publica sin la autorizacién competente, sera sancionado en términos de este ordenamiento.
(Art. 18.26 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 66. Una vez concluida parcial o totalmente la obra o demolicién, o en los casos de suspension voluntaria a peticion del interesado, se debera recabar la respectiva constancia de terminacién o
suspension de obra expedida por la autoridad municipal correspondiente, para lo cual proporcionara la licencia de construccion vigente o su prérroga.
Articulo 67. Para el caso de que existan construcciones en proceso y que no cuenten con la respectiva licencia de construccion, para regularizarlas se cobrara una multa proporcional al avance de la misma
o como minimo el 25% del costo total de la licencia, por no contar con la correspondiente licencia de construccion.
Articulo 68. Para los casos de las construcciones ya existentes, que requieran la respectiva licencia de construccion, se cobraré por la correspondiente regularizacién como minimo el 30% del costo real
como multa, ademas del pago por la correspondiente Licencia de Construccion y Constancia de Terminacion o Suspension de Obra.
Articulo 69. Al término de cualquier obra de construccién, el propietario o encargado de la misma, debera tramitar su constancia de terminacion total o parcial de obra, o en su caso la respectiva prorroga
en un plazo que no excedera de 30 dias naturales a partir de la fecha en que ocurra cualquiera de los dos casos anteriores; de no atender a los términos establecidos, se cobrara una multa del 8% por cada
mes o fraccién que transcurra.
Articulo 70. En el caso de las obras ya existentes, se podré realizar su regularizacion; siempre y cuando el particular cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos de acuerdo con el tipo de
obra.
CAPITULO Il
DE LAS CONSTANCIAS (TERMINACION DE OBRA, DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL Y SUSPENSION)
Articulo 71. El titular de la licencia o permiso de construccion o el Director responsable de la obra, debera dar aviso por escrito o via electrénica a la autoridad municipal, de la terminacion e las obras
autorizadas, dentro de los treinta dias habiles posteriores a su conclusion, a efecto de expedir la constancia de terminacién de obra
La autoridad municipal extendera la constancia solicitada, previa inspeccién que realice para comprobar que la obra, edificacion o instalacion se ejecutd de acuerdo al proyecto autorizado y que por lo tanto,
es apta para su ocupacion o para el fin sefialado en la licencia o permiso de construccion
Tratandose de construcciones de inmuebles destinados a la actividad comercial o industrial de bajo impacto y que sean menores a 2,000 metros cuadrados, la constancia de terminacion total o parcial de
obra se expedira a mas de tardar al dia siguiente del aviso de terminaci6n de la obra.
La autoridad municipal competente autorizara las modificaciones realizadas al proyecto original, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad, estabilidad, destino, uso, habitabilidad e higiene, se
respeten las restricciones indicadas y las tolerancias que fijen las normas técnicas y demas disposiciones juridicas aplicables
La constancia podra ser expedida a través de los medios electronicos que disponga el municipio y sera vélida, siempre que en ella conste la firma electrénica avanzada o el sello electrénico del funcionario
responsable de la emisién de dicho documento
(Art. 18.33 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 72.A solicitud expresa del titular y durante el periodo de vigencia de la licencia o permiso de construccién o su prorroga, los municipios podran otorgar la suspension del plazo concedido por una
sola vez y por un tiempo maximo de un afio. Al término del periodo de suspensién continuara transcurriendo el plazo concedido para la ejecucién de la obra sin necesidad de aviso alguno.
Los municipios expediran la constancia de suspension voluntaria de la obra, para lo cual bastara con que en la solicitud se indiquen los datos de licencia de construccién o su prorroga otorgada y el plazo
suspendido requerido
Articulo 73.La constancia de alineamiento y nimero oficial es el documento expedido por los municipios que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via pablica
adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde
La constancia se podré otorgar para ambos o para uno u otro servicio, de acuerdo a la solicitud del interesado, la cual se acompafara del croquis de localizacién y del documento que acredite la propiedad
o posesion del inmueble respectivo.
La solicitud de emisién de la constancia podra hacerse de manera fisica o electrénica. Para ello, el solicitante podréa presentar los documentos que se describen en el parrafo anterior en formato electrénico
CAPITULO IV
DE LOS PERMISOS DE OBRA
Articulo 74. La ejecucién de obras subterraneas o aéreas en la viapublica, para la instalacién, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la conduccién de energia eléctrica, telefonia inalambrica,
telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cable y demas fluidos, asi como para la instalaciéon de anuncios publicitarios que requieren de elementos estructurales, debera ser autorizada
mediante el permiso de obra correspondiente
(Art. 18.29 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)
Articulo 75. Los permisos de obra de la autoridad municipal tendrén por objeto autorizar:
l. Obras o instalaciones de redes subterraneas o areas en la via publica
1. La ruptura del pavimento en su caso, asi como la realizacién de cortes en las banquetas y guarniciones de la viapublica para la ejecucién de las obras o instalaciones autorizadas
Il El uso y aprovechamiento del derecho de via, en el caso de los anuncios publicitarios
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Articulo 76. Las instalaciones, estructuras, postes y demas elementos de la infraestructura urbana localizados sobre la viapUblica, no deberan obstruir las circulacionespeatonales y vehiculares y en caso
de ubicarse en banquetas, tampoco se permitird su colocacién, cuando ellos impidan la entrada a un inmueble o se obstruya el servicio de una rampa para personas con discapacidad, asi como el libre
desplazamiento de estas en las banquetas
Las caracteristicas fisicas y de colocacién de elementos tales como tapas de registros, cajas de valvulas, brocales o medidores seran determinadas por las instancias gubernamentales competentes y las
normas oficiales mexicanas, en su caso.
Las instalaciones aéreas en la viapUblica que estén sostenidas por estructuras o postes colocadospara ese efecto, deben observar lo siguiente:
. Los cables deberan colocarse a no menos de cinco metros de altura sobre el nivel de la baqueta
I Las estructuras, postes e instalaciones deben ser identificadas por su propietarios, quienes estan obligados a conservarlos en buenas condiciones de servicio y a retirarlos cuando dejen de
cumplir su funcién
11, Los municipios podran ordenar el retiro o cambio de lugar de estructuras, postes o instalaciones por cuenta de sus propietarios, por razones de seguridad o por que se modifique el ancho de
las banquetas o se ejecute cualquier obra en la via publica que lo requiera y establecera el plazo para tal efecto
\A Si no lo hicieran dentro del plazo que se les haya fijado, el propio municipio lo ejecutara a cargo y costa de los mismos propietarios y su monto construira un crédito fiscal
(Art. 18.32 Libro 18 del Cédigo Administrativo del Estado de México)

XONACATLAN 2022 - 2024

CAPITULO V
DE LAS AUTORIZACIONES PARA LA OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

Articulo 77. Para los efectos de este reglamento se considerara via plblica a todo inmueble del dominio publico y de uso comin que por disposiciones de la Ley, se destine al libre transito o bien que de
hecho esté ya afectada por el uso publico en forma virtual y cuya funcion sea la de servir de acceso a los predios y edificaciones colindantes y para el alojamiento de cualquier instalacién o servicio publico,
y toda accién material que implique la ruptura, levantamiento o alteracion fisica de cualquier tipo de pavimento requerird de la autorizacién municipal correspondiente.
Articulo 78. El Ayuntamiento, a través de la Direccion s6lo autorizara la ocupacion de la via pablica en los casos siguientes:

I Ocupacién temporal para la ejecucién de obras especificadas;

1. Ocupacién temporal para la instalacién de servicios publicos y equipamiento urbano;

1. Afectacién de pavimentos, banquetas y guarniciones para la ejecucién de obras publicas o privadas, asi como las construcciones subterraneas;
Articulo 79. La Direccion establecera las condiciones a que deberén sujetarse los interesados para la ejecucion de las obras autorizadas en la via publica;
Articulo 80. Para ejecutar la obra autorizada los solicitantes deberan colocar la sefializacién y proteccion necesaria para evitar dafios;
Articulo 81. Los permisos o autorizaciones que la autoridad competente otorgue para aprovechar las vias publicas con determinados fines, no crean a favor del permisionario o beneficiado derechos reales,
ni otorgan accién alguna sobre esas vias;
Articulo 82. En el caso de permisos para instalaciones especiales tales como reparaciones en conductos de PEMEX, instalaciones o mantenimiento a las mismas, se requerird autorizacion expresa por la
autoridad competente, y para su autorizacion la solicitud se acompafiara del dictamen y trabajos a realizar, de la misma manera tendran que restaurar las obras afectadas y dejarlas como estaban en su
origen;
Articulo 83. Por ningiin motivo se autorizara el uso de las vias publicas para los siguientes casos:

I Para aumentar el rea de construccion de un predio;

1. Para obras provisionales con duracién de méas de 2 dias, en este caso requeriran la autorizacién correspondiente;

. Para obras, actividades o fines que perturben o alteren la vida de los vecinos y el orden publico, tales como produccién de polvos, humos, malos olores, gases, ruidos y similares;

V. Para otros fines que, a juicio de la autoridad municipal, alteren el orden publico y cambien el uso y destino para el que fue creado;
V. Para la invasién de cunetas de carreteras con material de producto de una excavacioén o material de construccion;
VI. Para depésitos de basura y otros desechos tdxicos;

Articulo 84. Cuando por realizacion de obras de construccion se utilice la via publica, el propietario o responsable de las mismas, estara obligado a retirar los materiales u objetos utilizados a su costa, una
vez terminadas dichas obras o venciéndose la vigencia del permiso, en un plazo no mayor a los 2 dias.
Articulo 85. Los permisos o autorizaciones anteriormente expresados seran temporales, y podran revocarse cuando exista una causa de caracter publico que la justifique.
Articulo 86. Los permisos que se otorguen para la ocupacion, uso y aprovechamiento de las vias publicas o cualquiera de usos comunes o destinados a un servicio publico, no creara ningin derecho real o
posesorio.
Articulo 87. La autoridad municipal en todo tiempo podra dictar las medidas administrativas necesarias para prever el adecuado funcionamiento de la via publica.
Articulo 88. Las excavaciones y, en general, cualquier obstaculo en la via publica sera demarcado con sefiales claramente visibles e identificables a toda hora del dia.
Articulo 89. En el caso de instalaciones subterraneas que afecten la via publica (banquetas, calles, carreteras), previa autorizacién del permiso correspondiente debera cubrir una fianza a favor del H.
Ayuntamiento, para garantizar la reparacion total de los trabajos a realizar (10% del monto total de la obra a realizar), tal es el caso de los permisos para reparaciones telefonicas.
La fianza antes mencionada tiene como objeto asegurar la restauracion total de las obras afectadas y dejarlas en su estado original.
Articulo 90. Seran disposiciones generales, las siguientes:
I Se entiende por alineamiento la superficie vertical que limita la via publica y la propiedad privada. Dicho alineamiento se identifica mediante la traza de superficie vertical en el terreno;
1. Si se modificase el alineamiento después de concedida la licencia municipal de construccion, se dispondra la suspension de la obra para que se revise el proyecto de la misma y se
ajuste a las caracteristicas del nuevo alineamiento;
Il Toda construccién que sobrepase el alineamiento oficial, con excepcion de las marquesinas y de las salientes arquitectonicas permitidas, seran consideradas como invasion a la via
publica y el propietario de la construccién quedara obligado a demoler o reparar la parte de la misma que haya sido afectada, dentro del plazo que fije la autoridad y que no excedera
de 20 dias a partir de la fecha de notificacién, de no hacerlo asi, la autoridad competente ejecutara la demolicién o reparacion a costa del propietario;

V. Se consideran como salientes arquitecténicos permitidos las cornisas, los balcones abiertos, grecas, parasoles, cornisas fijas y, en general, los detalles de la fachada que requiere el
estilo de la misma. Estos salientes se limitaran a 0.20m. respecto del alineamiento;
V. Se procedera a la demolicién automatica, en caso de que se invada la via publica (calles, banquetas, carreteras) con elementos de construccién tales como trabes, columnas, muros,
etc.
CAPITULO VI

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE VIAS Y ESPACIOS PUBLICOS

Articulo 91. Se entiende por via publica todo espacio de uso comln o dominio publico que este destinado de manera habitual al libre transito o que por razones justificadas el Ayuntamiento aplique el
procedimiento legal para el alineamiento, apertura y reconocimiento, prolongacion o ampliacién de vias publicas.
Articulo 92. La propuesta para la asignacion o cambio de nomenclatura, asi como el alineamiento, apertura y reconocimiento de vias y espacios publicos debera cumplir con los requisitos siguientes:

1. Solicitud por escrito dirigido al Presidente Municipal, con copia para la Direccion;

. Croquis donde se localice con precision la via publica y medidas de seccion y arrollo;

. Uno o mas nombres propios o comunes propuestos, para su nomenclatura;

\'A Nombre completo y firmas de conformidad de la poblacién interesada.
Articulo 93. Para los casos en que sean vias o espacios publicos de nueva creacién se requerira realizar el procedimiento administrativo correspondiente al alineamiento, apertura y reconocimiento de vias
y espacios publicos, la Direccién, realizara lo siguiente:

I Inspeccién de campo, Verificacion o levantamiento topogréfico, segln sea el caso;

1. Levantamiento del acta Constitutiva de Alineamiento y Apertura;

. Elaboracién de Croquis de localizacién oficial;
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V. Elaboracién del documento que contenga las causas de utilidad publica;
V. Someter a consideracién del Cabildo la propuesta para su reconocimiento;
VI. Expedicién de Constancia de Nomenclatura.
CAPITULO VII

DE LAS CONSTRUCCIONES EN ZONAS FEDERALES,
AEREAS CON RESTRICCION Y BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 94. Son consideradas zonas federales, areas con restriccién, derecho de via y/o bienes del dominio publico las siguientes:

l. Las laterales de los cauces de rios, arroyos, carcavas (barrancas), carreteras federales y estatales.

1. Las vias publicas existentes dentro del municipio, entre las que se encuentran: avenidas, calles, prolongaciones, cerradas, privadas, callejones y todo lo que sea considerado como

un bien del dominio publico.
Articulo 95. Las construcciones que se pretendan realizar en las laterales de las zonas definidas como federales o bienes del dominio publico, tendran que respetar los lineamientos y alineamientos que
demarque la autoridad federal, estatal y/o municipal.
Articulo 96. Los particulares que pretendan realizar obras de construccién en zonas federales, por ningtin motivo podran obtener su licencia de construccién, a menos que cuenten con la autorizacién emitida
por las dependencias correspondientes, como la Comision Nacional del Agua, Comisién de Agua del Estado de México, Instituto Nacional de Antropologia e Historia, Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, y demas dependencias involucradas.
Articulo 97. Los particulares que causen algin dafio en los bienes considerados como del dominio publico, estaran obligados a resarcir el dafio causado y dejarlo en el estado original en el que se encontraba
en el plazo que marque La Subdireccion, independientemente de la responsabilidad y sanciones a que se haga acreedor por tal hecho.
Articulo 98. Las construcciones que invadan con alguna construccion (barda, ampliacién) o material (escombro, basura) un paso de drenaje o agua (zanja) seran demolidas a costa del particular, previo
procedimiento administrativo.
CAPITULO VIII
DE LOS DERECHOS POR LOS SERVICIOS

Articulo 99. Las personas fisicas o juridicas colectivas que reciban cualquiera de los siguientes servicios, en materia de desarrollo urbano de acuerdo con los ordenamientos de la materia, estan obligadas
al pago de derechos:

I Expedicién de licencia para construccion en cualquiera de sus tipos especificados en el Capitulo IV del presente reglamento;

1. Autorizacién por alineamiento y/o nimero oficial;

1. Subrogacioén de los derechos de titularidad de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios y su relotificacion;

V. Autorizacion para realizar obras de modificacion, rotura o corte de pavimento de concreto hidraulico, asfaltico o similares en calles, guarniciones o banquetas;

V. Autorizacion para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas y para la instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterraneas o aéreas en la via publica;
y por los servicios de control necesarios para su ejecucion;

VI Expedicion de licencias de uso de suelo; sus estudios técnicos e inspeccion de campo;

VII. Autorizacion de cambios de uso y aprovechamiento del suelo;

VI Expedicion de cédulas informativas de zonificacion;

IX. Expedicion y certificacién de duplicados de documentos existentes en archivo;

X. Expedicion de constancias de servicios de agua potable y drenaje;

XI. Expedicién de opiniones para autorizaciéon de cambios de uso y aprovechamiento del suelo;

XiIl. Inspeccién de campo;

Xl Otros en materia de desarrollo urbano.

Articulo 100. Por los servicios especificados en el articulo anterior se pagaran los derechos, de conformidad con lo establecido en los articulos 143 y 144 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios vigente.
TiTULO IV
DE LAS VISITAS DE VERIFICACION, NOTIFICACION E INSPECCIONDE OBRA
CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 101. La autoridad municipal podré intervenir en cualquier momento en la ejecucion de la obra para verificar si los trabajos se efecttian de acuerdo al proyecto autorizado en la licencia municipal de
construccion otorgada.
Articulo 102. El propietario o responsable de la obra debera dejar permanentemente en la obra una copia de los permisos y/o licencias correspondientes, asi como del o los recibos de pago emitidos por la
autoridad municipal para cualquier aclaracion o revision al respecto.
Articulo 103. Cuando la superficie autorizada no requiera la rabrica del director responsable de obra, el propietario de la construccion debera vigilar:

I Que el procedimiento de construccion sea el adecuado segln el destino de la obra;

1. Seré obligacion del propietario de la construccion otorgar los elementos de seguridad al personal que labora en la obra;

Il Tener a la vista las licencias que amparen la construccion, asi como copia de los planos autorizados durante el periodo de ejecucién de las obras.
Articulo 104. Las construcciones que por alguna razén sean interrumpidas durante su proceso de construccion, solicitaran una suspension ante la Direccion para que el tiempo de vigencia de la licencia de
construccion sea congelado. Asimismo, tendra que solicitar reinicio de obra cuando se continle la construccién.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 105. La autoridad municipal tendra a su cargo un equipo de verificadores(as), notificadores(as) y/o inspectores (as) quienes vigilaran y se encargaran de dar cumplimiento a las disposiciones en la
materia. Dicho personal autorizado, requerird la documentacion correspondiente que ampare la construccién cuantas veces lo crean conveniente; asi como los propietarios o encargados de la obra tendran
la responsabilidad de permitir el paso a la construccién para la verificacion, notificacion y/o inspeccién correspondiente.
Articulo 106. Los verificaores (as), notificadores (as) y/o inspectores (as) deberan identificarse ante el propietario o encargado de la obra con la credencial con fotografia oficial expedida por el H.
Ayuntamiento.
Articulo 107. Cuando la autoridad municipal, a través de los (las) verificadores(as), notificadores(as) y/o inspectores (as), dictamine alguna falta al presente reglamento, procederan a levantar el acta y/o
acuerdo correspondiente y segun la situacion de la verificacion realizada se infraccionard, suspendera (temporal o definitivamente), o clausurara (temporal o definitivamente) ya sea de manera inmediata
como una medida preventiva o previa iniciacion del procedimiento administrativo.
Articulo 108. Al inicio de la verificacion la o el inspector debera requerir al visitado la documentacién correspondiente para el desarrollo de la diligencia, advirtiéndole que en caso de rebeldia se continuara
con dicha diligencia; y para el caso de que se niegue a recibir el acta, notificacién y/o acuerdo correspondiente, el proceso de verificacion no se vera afectado.
Articulo 109. Los visitados podran aportar pruebas por escrito con relacién al contenido del acta y/o acuerdo levantada dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en que reciban dicha notificaciéon
la Direccion. Al escrito de inconformidad acompariaran las pruebas documentales pertinentes y vinculadas con los hechos que se pretendan desvirtuar, siempre que no las hubiere presentado durante el
desarrollo de la visita.
Articulo 110. Los hechos con los cuales los visitados no se inconformen durante el plazo sefialado en el articulo anterior, o haciéndolo no los hubieren desvirtuado con las pruebas a que se refiere el mismo
articulo, se tendra por consentido y se continuara con el procedimiento administrativo.
Articulo 111. La autoridad municipal podra en cualquier momento suspender temporal o definitivamente la construccion, si esta invadiendo &rea comun, invasion de la via publica o restricciones de caracter
estatal o federal, banqueta o calles, invasion de cunetas o invasion de zona federal (zanjas de aguas pluviales, aguas negras, barrancas, rios). Asimismo, también procedera lo anterior, cuando la obra no
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cuente con la licencia correspondiente otorgada por la Direccién y el propietario hubiese hecho caso omiso a la notificacién de obra o que no haya regularizado su situacién en el plazo establecido por la
Direccion.
Articulo 112. En el caso de contar con la licencia, la autoridad competente podra, en todo tiempo y forma, revocar la licencia de construccién si afecta al dominio publico (invasién), o no respeta los
lineamientos establecidos en la misma.
Articulo 113. Si el (la) propietario (a) no respetara lo establecido en la licencia otorgada por el H. Ayuntamiento, ésta quedara sin validez alguna, ya sea por construir mas de lo autorizado y
Declarado, por cambiar el uso del suelo, por invasién a la via publica, invasion a areas comunes, invasion a areas verdes, y cualquier otro concepto que contravenga a lo establecido en la misma, en El Plan
y este reglamento; previo al desahogo de su garantia de audiencia; sin embargo se podran tomar las medidas de seguridad correspondientes.
TITULO V
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SANCIONES
CAPITULO |
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
Articulo 114. La autoridad municipal determina como medidas de seguridad, aquellas acciones preventivas que seran de ejecucién inmediata, cuya duracién persistira el tiempo en que continlen las causas
que las motivaron, sean estas relacionadas con construcciones, instalaciones, explotaciones y obras de cualquier indole; o en su defecto, por hechos contrarios a lo establecido en El Plan, El Libro Quinto,
su reglamento, este reglamento y demas legislacion aplicable en la materia.
Articulo 115. Quedan estipuladas como medidas de seguridad las siguientes:
I Suspension temporal, parcial o total, de la construccion, instalacion, explotacion, obras o servicios;
I Clausura provisional, total o parcial, de la construccion, instalacion, explotacion, obras o servicios;
1. Retiro de materiales e instalaciones que invadan la via publica;
V. Cualquiera otra accién o medida que tienda a garantizar el orden legal y el estado de derecho, asi como evitar dafios a personas o bienes.
Articulo 116. En el acta correspondiente que contenga la aplicacion de las medidas de seguridad debera citarse a los particulares infractores al procedimiento para el desahogo de la garantia de audiencia.
La aplicacién de las medidas de seguridad mencionadas se hara en la forma prevista por las leyes, El Bando, el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.
Articulo 117. Cuando alguna obra se suspenda como medida preventiva, al mismo tiempo se girara citatorio para el desahogo de garantia de audiencia para que se presente, y en caso de que no se
presentara, se tendré por satisfecha la misma y se tomara la resolucién decretando las sanciones correspondientes.
CAPITULO Il
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 118. El incumplimiento o infraccion a las disposiciones del presente Reglamento ser& sancionada por la autoridad municipal, con:
I Clausura provisional o definitiva, parcial o total de funcionamiento;
I Demolicién, parcial o total de construcciones;
1. Retiro de materiales, instalaciones o equipos;
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V. Revocacion de la licencia otorgada;

V. Multa, atendiendo a la gravedad de la infraccion;

VI Amonestacion por escrito al (la) Director (a) Responsable de Obra y/o al Corresponsable de Obra.

VII. Suspension temporal por dos afios de la autorizaciéon como Director (a) Responsable de Obra y/o como Corresponsable de Obra.

VIIL. Cancelacion de la autorizacion corno Director (a) Responsable de Obra y/o como Corresponsable de Obra.

IX. Impedimento para obtener licencias de construccién en el Estado de México. Clausura provisional o definitiva, parcial o total, de las instalaciones, construcciones, y explotaciones de bancos de
materiales;

Articulo 119. La imposicién y cumplimiento de las sanciones no eximira al infractor de la obligacién de corregir las irregularidades que hayan dado motivo al levantamiento de la infraccion.
Articulo 120. Cuando la autoridad competente evalle la sancién correspondiente segln sea el caso, ésta podré ir desde el pago de la infraccion hasta la demolicién total o parcial de la construccion; que
sera ejecutada por el afectado o infractor a su costa y dentro del plazo que fije la autoridad municipal. De no hacerlo, la autoridad la ejecutara por cuenta y cargo del infractor y su monto constituira un crédito
fiscal.
Articulo 121. La autoridad para cualquier diligencia que lleve a cabo para inspeccionar obras relativas a este reglamento se podra auxiliar en todo tiempo y forma de la fuerza publica, sin que por ello el
verificado se vea afectado en su persona moral.
Articulo 122. Para calificar las infracciones se tomara en consideracion lo establecido en el presente reglamento, El Bando, el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, el Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.
Articulo 123. Cuando el propietario haga caso omiso a una infraccién o sancién ya establecida, la infraccién se duplicard y se le iniciara el procedimiento administrativo de ejecucién conforme al Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulo 124. Las y los propietarios se haran acreedores a una sancién cuando:
I La construccion invada un bien del dominio publico;
1. La obra no respete el uso del suelo;
1. La construccién no cuente con la autorizacion otorgada por la autoridad competente
V. La construccion se encuentre en areas no urbanizables (considerando lo establecido en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal);
V. Y las deméas que no cumplan con los ordenamientos legales aplicables en la materia.
Articulo 125. Proceder4 el retiro de materiales en el caso en el que se depositen en la via pablica por un tiempo prolongado y perturben el libre transito vehicular y peatonal.
Articulo 126. Para la aplicacion de las sanciones se tomara en cuenta lo establecido en los ordenamientos legales aplicables estatales y municipales, considerando, para calificar las infracciones, la situacion
econdmica del infractor y la gravedad de la falta.
Articulo 127. Procederé la cancelacion de la licencia de construccién cuando:
Se transfiera la titularidad de la misma o no se respete lo ahi establecido e invada el alineamiento en la via publica;
I Por algtn problema juridico, donde no se defina claramente la propiedad o posesién en su caso;
1. En caso de que en la visita y la verificacién se detecte excedente en metros cuadrados de construccion de los autorizados en su licencia.

CAPITULO Ill

DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 128. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicte o ejecute la autoridad administrativa de la materia, los (as) particulares o personas juridicas colectivas afectadas tendran la opcién de
interponer el recurso administrativo de inconformidad ante la propia autoridad o interponer juicio ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

CAPITULO IV

DE LAS SUPLENCIAS Y SANCIONES
Régimen de Suplencias

Articulo 129. Las faltas de los servidores que integran la Direcciéon General podran ser temporales o definitivas.
Las faltas temporales y definitivas seran aquellas que establezcan expresamente la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; en todo caso, las faltas temporales deberan estar
debidamente justificadas y ajustadas a derecho.
Articulo 130.Las faltas temporales seran cubiertas por el servidor publico que designe el titular de la Direccién General mediante nombramiento que para tal efecto expida la Direccién General de
Administracién, como Encargado de Despacho por un plazo que no exceda de sesenta dias naturales.
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Articulo 131. Las faltas del titular de la Direccién General, que no excedan de quince dias naturales, se cubrirdn con la designacion que realice el propio titular de la Direccion General. La designacion sera
con el caracter de encargado del despacho y con la aprobacién del Presidente Municipal.
Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta, seran aprobadas por el ayuntamiento en sesién de Cabildo a propuesta delPresidente Municipal.
De las Sanciones

Articulo 132.Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, aplicar las sanciones que puedan corresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccion General.
Articulo 133.Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

ARTICULOS TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrar en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal.
ARTICULO SEGUNDO. Los tramites que se encuentren en proceso al entrar en vigor el presente reglamento se sustanciaran y resolveran conforme las disposiciones legales anteriores.
ARTICULO TERCERO. Para los casos no previstos en el presente reglamento, se usard de manera supletoria El Cédigo, su Reglamento y demas disposiciones en la materia.
Expedido en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Xonacatlan a los 05 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidés.
VALIDACION

SERVIC?OY BIENESTAR
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