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REGLAMENTO INTERNO DE CATASTRO MUNICIPAL DE XONACATLAN.
Xonacatlan, Estado de México, a 04 de mayo del 2022.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCIONE |, Il; DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112,
113, 116, 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 2 Y 31 FRACCIONES | Y XXXIX DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 2, 3, 4 Y 5 DEL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE DE XONACATLAN, MEXICO, SE EXPIDE EL
SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERNO CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE XONACATLAN ESTADO DE MEXICO

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo Municipal del Municipio de Xonacatlan establece que la
modernizacién del marco juridico es una linea de accidn para construir una
administracion pablica moderna que impulse el desarrollo y garantice la estabilidad
institucional. La modernizacion de la administracion publica implica la evaluacion
permanente de sus procedimientos y estrategias, a fin de consolidar aquellas que
contribuyen al cumplimiento de los objetivos institucionales y replantear las que
resultan insuficientes para tal propoésito, aprovechando las oportunidades de
mejora, la administracion publica municipal hace el compromiso de mejorar y
regular las actividades catastrales y el actuar de cada uno de las y los servidores
publicos vinculados con esta area. Los asuntos internos del area, son de vital
importancia, deben de ser con toda la responsabilidad, honestidad, atencion
amable, pero sobre todo guardando el mas alto sentido de discrecionalidad en
todas y cada una de las actividades, lo que conlleva a mantener un sentido de
ética profesional en su actuar.
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Que de conformidad con lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de
México y municipios, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y la
Ley Orgéanica Municipal, el municipio de Xonacatlan, México, es un ente publico,
con personalidad juridica Yy patrimonios propios, que tiene por objeto operar,
desarrollar y perfeccionar el gobierno municipal, impulsando a la Direccion de
Catastro, en apego al pleno respeto a la soberania estatal y a la autonomia
municipal.

REGLAMENTO INTERNO CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE XONACATLAN ESTADO DE MEXICO

TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO|
OBJETO DEL REGLAMENTO Y DEFINICIONES

Con fundamento en el articulo 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México fraccion |.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular las disposiciones
legales aplicables en materia de catastro, asi como desarrollar y explicar los
principios generales del mismo.

Articulo 2.- Las disposiciones del presente reglamento son de observacion
general y obligatoria en €l municipio de Xonacatlan, Estado de México.

Articulo 3.- Las disposiciones del presente reglamento tienen por objeto:
. La integracion, organizacion y funcionamiento del catastro en lo que se

refiere a los bienes inmuebles ubicados en el municipio de Xonacatlan.
. Sefialar la forma, tarminos y procedimientos a que se sujetaran los
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procesos catastrales, y

Ill.  Determinar las obligaciones que en materia de catastro tienen los
propietarios o poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el municipio
de Xonacatlan, asi como los servidores publicos y los notarios.

Articulo 4.- Para efectos del presente Reglamento, salvo mencién expresa,
cuando se haga referencia a los siguientes términos, se entendera por:

I. Actividad Catastral. Es el conjunto de acciones de identificacion,
inscripcion, control y valuacién, que permiten integrar, conservar y
mantener actualizado el inventario analitico con las caracteristicas
cualitativas y cuantitativas de los inmuebles inscritos en el padrén
catastral del Estado, realizadas con apego al LIGECEM, este Titulo,
su Reglamento, el Manual Catastral y demas disposiciones
aplicables en la materia.

. Catastro. El sistema de Informacion territorial, cuyo propésito es
integrar, conservar y mantener actualizado el padrén catastral

municipal.
. Cédigo. Al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
V. IGECEM. Al Instituto de Informacién e Investigacidn Geografica,

Estadistica y Catastral del Estado de México.

V. LIGECEM. Al Libro Décimo Cuarto del Cédigo Administrativo del
Estado de México, denominado “De la Informacion e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México”.

VL. Reglamento. Al Reglamento del Titulo Quinto Del Codigo
Financiero Del Estado De México Y Municipios, Denominado “Del
Catastro”

VIL. Manual Catastral. Al Manual Catastral del Estado de México.

VIl. Participacion Catastral. Al conjunto de actividades y acciones

programadas que, sin estar reglamentadas o derivadas de
convenios de coordinacion, de manera conjunta con el IGECEM
realizan las autoridades catastrales municipales para complementar
y facilitar la coordinacién catastral.

IX. Levantamiento Topografico Catastral. Se refiere a las acciones
de recorrido en campo para identificar los limites del inmueble y
medicion de los mismos, contando con la descripcion del
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documento que acredita la propiedad o posesion correspondiente,
con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios o
poseedores de los inmuebles colindantes, asi como con las
evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales,
barrancas, etc.).

TiTULO I

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AREAS ESPECIFICAS DEL CATASTRO

MUNICIPAL.
CAPITULO L.
DE LA DIRECCION GENERAL DE CATASTRO

Articulo 5.- EI Ayuntamiento, a través de la Direccién de Catastro Municipal,
tendra las siguientes facultades y obligaciones en materia catastral:

VL
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Llevar a cabo la inscripcion, control, actualizacion e identificacion en el
padrén catastral de forma precisa de los inmuebles localizados dentro
del territorio municipal;

Integrar, conservar y mantener actualizados los registros grafico y
alfanumeérico de los inmuebles ubicados en el territorio del municipio;
Realizar acciones en coordinacion con el IGECEM para la
consolidaciéon, conservacion y buen funcionamiento del catastro
municipal;

Cumplir con la normatividad y los procedimientos técnicos vy
administrativos y proporcionar al IGECEM las propuestas, reportes,
informes y documentos, para integrar, conservar y mantener actualizada
la informacién catastral del municipio, asi como solicitar su opinién
técnica sobre el proyecto de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construcciones que se proponga a la Legislatura para su aprobacion,
dentro de los plazos que sefiale el IGECEM, este Titulo, su reglamento,
el Manual Catastral y demas disposiciones aplicables en la materia;
Aplicar las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones
aprobadas por la Legislatura, en la determinacion del valor catastral de
los inmuebles;

Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el
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Padrén Catastral Municipal;

VII.  Coordinar con la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal, la apertura y
nomenclatura de vialidades dentro del territorio municipal;
VIIl.  Mantener actualizada la vinculacion de los registros alfanuméricos y

grafico del Padrén Catastral Municipal.

Articulo 6.- La Autoridad Catastral Municipal prestara los siguientes servicios:
I Certificacion de clave catastral.
i Certificacion de clave y valor catastral.
. Certificacion de plano manzanero.
V. Constancia de identificacion catastral.
V. Levantamiento topografico catastral.
VI.  Verificacién de linderos.

Articulo 7.- Las acciones que conforman la actividad catastral municipal, son las
siguientes:

l. Atencion al publico y control de gestién para la prestacion de servicios y
expedicion de certificaciones y constancias, en el ambito de su
competencia.

1. Asignacion y registro de clave catastral.

M. Topografia, levantamientos topograficos catastrales, dibujo y cartografia
digital.

V. Valuacion Catastral y actualizacion de areas homogéneas, bandas de
valor, manzanas, cédigos de clave de calle y valores unitarios de suelo y

construcciones.
V. Actualizacion del registro grafico en medio digital.
VI.  Actualizacion y depuracion del registro alfanumeérico.
VII.  Operacion del Sistema de Informacion Catastral.

Articulo 8.- -El Catastro Municipal podra solicitar a las personas fisicas o juridicas
colectivas, los documentos, informes y datos relacionados con los inmuebles
localizados dentro de su jurisdiccion territorial, al momento de que los propietarios
0 poseedores presenten la manifestacion catastral correspondiente o mediante la
realizacion de acciones de verificacion o investigacion catastral.
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CAPITULOII.
DEL ORGANIGRAMA Y DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL.

Articulo 9.- La estructura organica es el cuerpo 6seo de la organizacion, unidad
administrativa u oficina; en este caso de la Coordinacion, estara conformada por
areas que tienen que ver con su funcion.

Articulo 10.- Corresponde al area de atencién al publico:

I.  Asesorar a propietarios, poseedores, representantes legales, notarios,
corredores publicos legalmente acreditados y publico en general, sobre los
tramites y requisitos a cumplir, para la presentacion de los servicios
catastrales otorgados por la unidad administrativa del catastro municipal.

II.  Recibir y verificar que la informacién contenida en la solicitud de servicios y
manifestaciones catastrales sea correcta.
= Una vez recibido el tramite y fuesen detectadas alguna omisién o

inconsistencia, se emitird un comunicado oficial en un plazo no mayor a
diez dias naturales, exponiendo las razones por las cuales no es posible
emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.

lll. Integrar los expedientes con la informacion requerida para su control, de
acuerdo al servicio catastral solicitado.

IV. Elaborar la orden de pago correspondiente de acuerdo al servicio
proporcionado, para autorizacién del titular de la unidad de catastro
municipal.

V. Registrar y turnar expedientes con solicitud de servicios y manifestaciones
catastrales recibidos, al area de control de gestion para su proceso.

VI.  Solicitar del area de control de gestion, expedientes resueltos y fechas de
respuesta de los servicios catastrales solicitados, a peticion de parte
interesada o de oficio para informar al solicitante.

VIl.  Dar respuesta de los servicios catastrales proporcionados, al publico en
general, a propietarios, poseedores, representantes legales, notarios y
corredores publicos, legalmente acreditados.

VIlI.  Reportar diariamente al titular de la unidad de catastro municipal de los
servicios solicitados y la problematica presentada en el area.

IX.  Asistir a cursos de capacitacion que promueven y fomenten el desarrollo y
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actualizacion del personal en materia catastral.
X.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Articulo 11.- Corresponde al area de control de gestion:

L. Recibir y controlar los expedientes de solicitudes de servicios vy
manifestaciones catastrales que ingresen a la unidad administrativa del
catastro municipal.

i Clasificar y registrar las solicitudes de servicios y manifestaciones
catastrales que ingresen a la unidad administrativa del catastro
municipal.

. Determinar el procedimiento a seguir, de las solicitudes de servicios y
manifestaciones catastrales, que ingresen a la unidad administrativa del
catastro municipal, confrontando la informaciéon recibida con la
disponible en el inventario analitico de inmuebles.

IV.  Elaborar y controlar las érdenes de trabajo enviadas a las areas de
catastro municipal que corresponda, para su atencion.

V. Programar en coordinacién con las demas areas de catastro municipal,
la fecha de respuesta de las solicitudes de servicios y manifestaciones
catastrales.

a. La expedicion de las certificaciones o constancias y demas trabajos
que realice el Catastro Municipal, invariablemente deberan apegarse
a lo dispuesto en el articulo 173 del Cdédigo y en el apartado
correspondiente del Manual Catastral en el que se estableceran los
lineamientos generales, procedimientos y requisitos que deben
atender los solicitantes, asi como los formatos autorizados para
emitir los documentos correspondientes. Para el cobro de estos
servicios se debera atender a las cuotas y tarifas establecidas en el
articulo 166 del Cddigo.

b. Una vez ingresada la solicitud, el término para dar respuesta sera de
3 dias habiles, considerando la carga de trabajo que se tenga dentro
de la Direccién de Catastro.

VI.  Solicitar a las areas de catastro municipal, expedientes resueltos o
avances de los servicios catastrales solicitados, a peticion de parte
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interesada por oficio.

VII.  Programar la ejecucion de los trabajos de levantamiento topografico
catastral y verificacion de linderos a peticion de parte interesada o de
oficio, con apego a la normatividad establecida.

VIII.  Verificar que los procedimientos de las solicitudes de servicios y
manifestaciones catastrales se efectien de acuerdo a la normatividad
establecida. ‘

IX. Reportar diariamente al titular de la unidad administrativa de catastro
municipal de los servicios solicitados y la problematica presentada en el
area.

X. Asistir a cursos de capacitacion que promuevan y fomenten el desarrollo
y actualizacién del personal en materia catastral.

XI. Atender las aclaraciones que interpongan los particulares, en estricta
aplicacion de lo dispuesto por la ley en la materia.

Xll.  Controlar que las notificaciones de documentos y acuerdos se realicen
con estricto apego a derecho.

Xll.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia.

Articulo 12.- Corresponde al area de asignacion de claves catastrales:

I. Identificar en la cartografia catastral los inmuebles ubicados en la
jurisdiccién territorial.

Il.  Asignar claves catastrales a los inmuebles ubicados dentro del territorio
municipal, con apego a la normatividad establecida.

lll.  Controlar la asignacion de claves catastrales otorgadas, dentro del territorio
municipal.

IV.  Efectuar las reasignaciones de clave catastral de los inmuebles, cuando
ocurran cambios en la delimitacion de la propiedad raiz, dentro del territorio
municipal.

V.  Verificar que toda incorporacion al registro alfanumérico esté vinculada con
su registro grafico correspondiente.

VI, Controlar y reportar diariamente al titular de la unidad administrativa de
catastro municipal los trabajos de asignacion de claves catastrales
realizados.

VIl Asistir a cursos de capacitacion que promuevan y fomenten el desarrollo y
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actualizacion del personal en materia catastral.
VIll.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Articulo 13.- Corresponde al area de topografia:

L. Desarrollar la actividad de topografia con apego al programa de trabajo
establecido por la autoridad catastral municipal.

1. Los levantamientos topograficos y verificacidn de linderos catastrales
podran realizarse a solicitud de los propietarios o0 poseedores de bienes
inmuebles o sus representantes legales y se desarrollaran en los
términos del presente Reglamento y por lo previsto en el Manual
Catastral del Estado de Meéxico. Los solicitantes de la practica de
levantamientos topograficos catastrales deberan presentar ante las
autoridades catastrales, los documentos siguientes:

a. Solicitud por escrito en el formato establecido.

b. Relacion de los nombres y domicilios de los propietarios o
poseedores de los inmuebles colindantes al predio materia del
levantamiento, para su notificacion.

c. Copia simple y original o copia certificada para cotejo, del documento
que acredite la propiedad o posesion del inmueble.

d. Copia del dltimo recibo de pago del Impuesto Predial o certificacion
de clave catastral.

e. Croquis de localizacién del inmueble.

f. Copia de la identificacion oficial del solicitante o de su representante
legal.

g. Poder notarial o carta poder otorgada al representante legal, segtn
corresponda.

h. Recibo de pago de los servicios solicitados.

M. Mantener actualizada la cartografia municipal, a través de
levantamientos de precision, en su caso a cinta, de acuerdo a la
normatividad establecida.

V. Procesar la informacion de levantamientos topograficos de precision y/o
a cinta, con la finalidad de actualizar la cartografia catastral.

V. Verificar que el resultado de los levantamientos topograficos directos o
indirectos que se deriven del proceso catastral se incorporen a la
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cartografia oficial del municipio.

VI.  Apoyar con acciones complementarias a las areas de Valuacion y de
Sistemas, que permitan actualizar el proyecto de valores unitarios de
suelo.

VII.  Levar a cabo el control y seguimiento de los levantamientos realizados y

presentar el informe de avance al titular de la unidad administrativa de
catastro municipal.

VIII.  Asistir a cursos de capacitacion que promuevan y fomenten el desarrollo
y actualizacidn del personal en materia catastral.

IX. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia.

Articulo 14.- Corresponde al area de cartografia catastral:

I. Integrar y actualizar el inventario cartografico analégico para su control,
revisién, uso y vigencia.

ll. Llevar a cabo los trabajos de foto interpretacion y foto identificacion en
apoyo a los programas de actualizacion de la cartografia catastral.

lll.  Actualizar la informacién catastral en la cartografia correspondiente de
acuerdo a los programas de trabajo de las areas de la unidad administrativa
de catastro municipal.

IV.  Dar mantenimiento al material de la cartografia catastral.

V. Vigilar y controlar el acervo cartografico, asi como las instalaciones
destinadas para su resguardo.

VI.  Facilitar la cartografia catastral que requieran las areas de la unidad
administrativa de catastro y las del ayuntamiento.

VIl.  Controlar y reportar diariamente al titular de la unidad administrativa de
catastro municipal los trabajos realizados sobre la cartografia catastral.

VIll.  Coadyuvar con el Instituto de Informacion e Investigacion Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México para la actualizacién de la
delimitacidén catastral del Estado.

IX.  Asistir a cursos de capacitacion que promuevan y fomenten el desarrollo y
actualizacion del personal en materia catastral.

X. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Articulo 15.- Corresponde al area del sistema de informacién geografica:
I.  Controlar los movimientos de incorporacion y actualizacion del registro
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grafico del inventario analitico que envien las areas de la unidad
administrativas de catastro para su digitalizacion en el Sistema de
Informacién Geografica.

Il. Realizar los movimientos de incorporacion y actualizacion de la propiedad
inmobiliaria para el mantenimiento del registro grafico del inventario
analitico, generados por la actividad catastral.

Ill.  Incorporar a la cartografia digital y a la base de datos alfanumérica las
maodificaciones que resulten de los levantamientos topograficos directos o
indirectos que se deriven del proceso catastral.

IV. Actualizar la cartografia en base a las propuestas de areas homogéneas,
bandas de valor y, manzanas y calles, aplicando las normas,
procedimientos técnicos y administrativos vigentes.

V. Emitir los productos graficos catastrales de acuerdo a la normatividad
aplicable.

VI. Realizar la edicion de la cartografia tematica de acuerdo a las
especificaciones y los formatos establecidos para tal efecto.

Vil.  Elaborar los reportes graficos de acuerdo a las especificaciones que se
normen, respetando las restricciones que la materia establezca, asi como a
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios, vigente.

Articulo 15 BIS: El (La) Director/a de catastro se debera reservar el derecho de

asignar al personal a actividades distintas de su area cuando de crea pertinente o
exista una vacante para cubrir el area.

TITULO il
DE LOS PROCEDIMIENTOS
CAPITULO |
DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

Articulo 16.- Todos los bienes inmuebles ubicados en el territorio del municipio

de Xonacatldn se inscribirdn en la direccion de catastro, sefialandose su
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ubicacién, sus caracteristicas fisicas, su uso y su valor. Se determinaran también
los datos socioeconémicos y estadisticos de dichos predios para cumplir los
objetivos del catastro, utilizandose los formatos correspondientes. En caso de
actualizacion de datos, debera anotarse en el propio padrén cualquier modificacion
a las caracteristicas de los bienes inmuebles.

Articulo 17.- Para la integracion y actualizacion del padron catastral del
municipio de Xonacatlan, se aplicaran las disposiciones conducentes establecidas
en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo Quinto del
catastro; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, denominado “del catastro”; Manual Catastral del Estado de
México; Reglamento de Coordinacién y Participacion Catastral del Estado de
México.

Articulo 18.- Para que los proyectos de unién, division y rectificacion de
medidas sean autorizadas se tomara como norma lo dispuesto en el presente
reglamento, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo Quinto
del catastro; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, denominado “del catastro”; Manual Catastral del Estado de
México; Reglamento de Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de
México. Tendran una vigencia de seis meses. Después de treinta dias de haber
concluido el tramite, la direccion de catastro, no se hara responsable de la
documentacion. Las propuestas para la validacion de valores unitarios se
presentaran ante la Direccibn de catastro, las cuales seran revisadas y
sancionadas por éste para su aprobacién o desechamiento.

Articulo 19.- Las autorizaciones otorgadas por la Direccidn de catastro, en las
que se apruebe la division, unién o rectificacion de medidas de inmuebles, surtiran

sus efectos hasta que hayan sido debidamente inscritas en la oficina registral de

Plaza Juarez, No. 1, Col. Centro, Xonacatlan Estado de México. C.P. 52060 Tel. 719 286 0852



X ] SERVICIO Y
> < BIENESTAR

“2022. Ano del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

Toluca del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

Articulo 20.- La Direccién de Catastro, asignara el valor catastral que
corresponda a cada uno de los inmuebles ubicados en el municipio de Xonacatlan
y expedira la cédula catastral respectiva, en los términos del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Titulo Quinto del catastro; Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “del
catastro”; Manual Catastral del Estado de México; Reglamento de Coordinacion y
Participacion Catastral del Estado de México.

Articulo 21.- La Direccion de catastro, determinara la clasificacion que
corresponda para los diversos tipos de construccion de los inmuebles del
municipio de Xonacatlan, a los cuales podra asignar diferentes valores catastrales,

segun sus propias caracteristicas.

Articulo 22.- En la valuacion y reevaluacion catastral y sus procesos, se
aplicaran las disposiciones conducentes establecidas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios Titulo Quinto del catastro; Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “del
catastro”; Manual Catastral del Estado de México; Reglamento de Coordinacién y
Participacion Catastral del Estado de México.

Articulo 23.- Tratandose de deslindes y para los efectos del articulo 172 del
Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “del
catastro”, asi como lo establecido en el Manual Catastral del Estado de México, y
demas ordenamientos legales aplicables; la notificacion a las y los propietarios o
poseedores de los inmuebles colindantes se llevara al cabo por personal de la
Direccién de Catastro, en los siguientes términos:
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. La notificacién sera personal;

il Se hara en el domicilio del propietario o poseedor del inmueble
colindante que sefale el solicitante de la diligencia; H. Ayuntamiento
Constitucional de Xonacatian

. El notificador debera cerciorarse de que el propietario o poseedor vive
en el domicilio sefalado;

\VA En caso de no encontrar al propietario o poseedor y previamente
cerciorado de ser su domicilio, el notificador le dejara citatorio para que
lo espere dentro de las veinticuatro horas siguientes;

V. Si a pesar del citatorio, el propietario o poseedor del inmueble colindante
no se encontrare en su domicilio, el notificador procedera a entender la
diligencia relativa con la persona que se encuentre en dicho domicilio, a
quien hara saber el motivo de la diligencia y le dejara instructivo en el
que hara constar la razén de la notificacion y la fecha, lugar y hora en
que se practicara la diligencia relativa, levantando acta circunstanciada
de la misma;

Vi. En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia se niegue
a recibir la notificacién, el notificador fijara en lugar visible del inmueble
en que se practique la notificacién a que se refiere la fraccién inmediata
anterior y asentara la razén de ello en el acta circunstanciada relativa.

VIl.  La notificacion debera hacerse con tres dias de anticipacién, cuando

menos, a la fecha en que deba practicarse la diligencia respectiva.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDATARIOS

Articulo 24.- Las y los propietarios y poseedores de bienes inmuebles
ubicados en el municipio de Xonacatlan, deberan cumplir ante la Direccion de
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Catastro, con las disposiciones contenidas en el articulo 175, 175 bis, 176 del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; reglamento del Titulo
Quinto del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado
‘del catastro”, Manual Catastral del Estado de México; Reglamento de
Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de México.

Articuio 25.- Los fedatarios que intervengan en los contratos por virtud de los
cuales se transmita el dominio o se formalice la modificacién de los inmuebles
ubicados en el municipio de Xonacatian, deberan cumplir las disposiciones del
Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios; reglamento del Titulo
Quinto del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado
‘del catastro’, Manual Catastral del Estado de Meéxico; Reglamento de
Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de México.

CAPITULO llI
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

Articulo 26.- La Direccion de Catastro, podra realizar las visitas de inspeccion
que estime convenientes para verificar los datos proporcionados por los
propietarios o poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el municipio de
Xonacatlan, asi como para actualizarlos.

CAPITULO IV
SANCIONES POR INFRACCIONES
APLICABLES A PROPIETARIOS Y POSEEDORES DE BIENES
INMUEBLES

Articulo 27.-  Las sanciones por infracciones a las disposiciones del Cédigo
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Financiero del Estado de México y Municipios Titulo Quinto del catastro;
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, denominado “del catastro”, se haran efectivas a través de la
Secretaria de Finanzas del Estado y Tesoreria del Municipio de Xonacatlan.
CAPITULO VI
DEL RESGUARDO DE DATOS PERSONALES

Articulo 28. La informacion relativa a las personas fisicas o juridicas colectivas
que ingrese a la subdireccion, quedara bajo el resguardo del archivo analogo y
digital, llamado documentacién contenida en expediente de tramites y servicios
solicitados.
Articulo 29.- El expediente sera resguardado de acuerdo a la clave catastral
que le corresponda y se clasificarda por zona, manzana, predio, edificio y
departamento, tanto en forma fisica como digital.
Articulo 30.- El manejo de la informacion, se llevarda a cabo por el personal
designado por el (la) Director/a de Catastro y en su caso por la unidad de
transparencia municipal, quienes seran responsables de llevar a cabo, un control
de entradas y salidas de la informacion.
Articulo 31.- Los casos en los que se otorgara informacion son los siguientes:
l. A solicitud del propietario y/o poseedor,
. Cuando lo requiera la autoridad competente; y
. En caso de que se requiera el antecedente para otorgar el resultado del
tramite y/o servicios solicitados.
Articulo 32.- La informacion resguardada por la Direccién, podra utilizarse en
los siguientes casos:
l. Para llevar a cabo los levantamientos topograficos y las inspecciones
catastrales, a efecto de corroborar el nombre del propietario y/o
poseedor del inmueble, asi como su ubicacién, medidas, colindancias y
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superficie de terreno; y
1. Para dar seguimiento a los tramites y servicios solicitados en las areas
involucradas.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS

Articulo 33.- Contra los actos o resoluciones de las autoridades municipales en
materia de catastro, procederan el recurso de inconformidad ante la autoridad
municipal correspondiente o bien el juicio contencioso administrativo ante el
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México.

Articulo 34.- Los derechos por los servicios que preste la direccidon de catastro,
son los establecidos en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 35.- En todo lo no previsto en el presente reglamento, se aplicaran las
disposiciones del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo
Quinto del Catastro; Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios, denominado “del catastro”; Manual Catastral del
Estado de México; Reglamento de Coordinacion y Participacion Catastral del
Estado de México.

TITULO IV

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES A PERSONAL DE SERVICIO
PUBLICO DEL CATASTRO MUNICIPAL
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Articulo 36.- Al personal se servicio publico de la administracion publica
municipal de Xonacatlan, que en el ejercicio de sus funciones contravengan las
disposiciones de este reglamento, las que de este se deriven, el Plan de
Desarroilo Municipal y los programas que de elios emanen, segln corresponda, se
les impondran las sanciones de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Pubiicos del Estado de México y Municipios
y en otros ordenamientos aplicables.

La o el titular de la direccion, promoveran ante las autoridades que resulten
competentes, la aplicacién de las medidas disciplinarias a que se refiere esta
disposicion.

Articulo 37.- Son infracciones al presente Reglamento:

I. Omitir las declaraciones, manifestaciones, avisos o documentos o la aclaracion
de éstos, en la forma y términos establecidos por la Ley Catastral y Registral del
Estado de México y este Reglamento;

Il. Manifestar datos falsos a la Direccion de Catastro o alterar sus declaraciones,
manifestaciones, avisos o documentos respecto del bien inmueble objeto de las

operaciones catastrales;

lll. La negativa injustificada a exhibir o proporcionar titulos, planos, contratos,
constancias o cualquier otro documento o informacién requerida por la Direccién
de Catastro o por el personal autorizado, para confirmar declaraciones, asi como

para conocer las caracteristicas reales del inmueble;
IV. Impedir la ejecucion de las operaciones catastrales u obstaculizarlas;

V. Cualquier accion u omision contraria a los preceptos de este Reglamento, que
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sean distintas a las previstas en las fracciones anteriores.

Articulo 38.- Para la imposicion de las infracciones a este Reglamento la

autoridad administrativa, tomara en consideracion:
|. La gravedad de la infraccion,

Il. Las condiciones econdmicas del infractor,

ill. La reincidencia, si la hubiere.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicaciéon en la Gaceta Oficial que Edita el Municipio de Xonacatlan.

SEGUNDO. - Lo no previsto en el titulo de infracciones y sanciones, estara a lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado De México. :

TERCERO. - Todo lo no previsto en el presente reglamento se estara a las
disposiciones de las presentes leyes del marco juridico, que supliran las
deficiencias del presente.

A. Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado De México

B. Regiamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Denominado “del Catastro”
Manual Catastral del Estado de México Vigente
Planes Municipales de Desarrollo Urbano
Bando Municipal

mmoo

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado de México.
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